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1. Procedury postępowania w sytuacjach trudnych. 

 

1.1 Zasady przebywania ucznia w szkole. 

 

1. UczeŒ przychodzi do szkoğy nie wczeŜniej, niŨ 15 minut przed lekcjami. 

2. UczeŒ nie moŨe przynosiĺ cennych przedmiot·w. 

3. Po wejŜciu na teren budynku szkoğy uczniowie zobowiŃzani sŃ do zmiany obuwia. 

4. Zmiana obuwia odbywa siň w szatni. Po przebraniu siň uczeŒ opuszcza szatniň. 

5. Na terenie budynku szkolnego (dotyczy to r·wnieŨ sali gimnastycznej) obowiŃzuje 

obuwie zmienne. 

6. Opuszczanie budynku w obuwiu szkolnym jest zabronione. 

7. Uczniowie nie mogŃ samowolnie opuszczaĺ budynku szkoğy  

w czasie trwania zajňĺ lekcyjnych. 

8. Uczniowie mogŃ przebywaĺ na korytarzu tylko w czasie przerw.  

Po dzwonku na lekcjň zajmujŃ miejsca w ğawkach w danej sali lekcyjnej. 

9. W trakcie przerw miňdzylekcyjnych zabrania siň uczniom: biegania, zabawy piğkŃ na 

korytarzach i w salach oraz innych czynnoŜci zagraŨajŃcych bezpieczeŒstwu. 

10. Zabrania siň uczniom samowolnego otwierania okien i siadania na parapetach. 

11. Uczniowie zobowiŃzani sŃ do bezwzglňdnego stosowania siň do zaleceŒ nauczycieli i 

innych pracownik·w szkoğy. 

12. W przypadku nieprzestrzegania powyŨszych zaleceŒ stosowne bňdŃ kary zapisane w 

Statucie. 

 

1.2 Zasady organizacji przerw międzylekcyjnych i pełnienia dyżurów. 

 

1. Nauczyciele peğniŃcy dyŨur notujŃ uczni·w sprawiajŃcych trudnoŜci wychowawcze. 

Nauczycielom wolno zejŜĺ z dyŨuru tylko za zgodŃ Dyrektora. Za bezpieczeŒstwo 

uczni·w podczas przerwy odpowiadajŃ nauczyciele dyŨurujŃcy wedğug ustalonego 

regulaminu i planu. 
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2. Plan dyŨur·w ustalany jest przez Dyrektora i Radň PedagogicznŃ. Stosowne zapisy, 

znane wszystkim nauczycielom oraz wychowawcom, znajdujŃ siň protokoğach 

posiedzeŒ RP i na tablicy ogğoszeŒ w pokoju nauczycielskim. 

3. Uczniowie majŃ obowiŃzek zmieniaĺ obuwie. Nauczyciele dyŨurujŃcy majŃ 

obowiŃzek zwracaĺ uwagň na obuwie, w jakim chodzŃ po szkole uczniowie. 

4. Nauczyciele dyŨurujŃcy obok szkolnych toalet ï w przypadku podejrzenia o 

niewğaŜciwe zachowanie (palenie papieros·w, niszczenie mienia, b·jki) ï majŃ 

obowiŃzek usuniňcia z toalety nadmiaru uczni·w. 

5. Uczniom nie wolno samodzielnie wychodziĺ poza teren szkoğy. Uczniowie 

przebywajŃcy bez konkretnego celu poza terenem szkoğy bňdŃ karani w myŜl zapis·w 

w Statucie. 

6. Uczniom nie wolno siadaĺ na parapetach, porňczach, schodach. 

7. Uczniom ze wzglňd·w bezpieczeŒstwa zabrania siň biegania po korytarzach i klatce 

schodowej. 

8. Wychowawcy klas majŃ obowiŃzek sprawdzania, czy w zeszytach uwag uczni·w sŃ 

wpisy dotyczŃce ich wychowank·w. ŧaden wpis nie powinien pozostaĺ bez 

konsekwencji wychowawczych lub dyscyplinarnych. OsobŃ odpowiedzialnŃ jest 

wychowawca. 

  

1.3 Procedury postępowania w przypadku braku zmiennego obuwia. 

 

1. Wpisanie uwagi do zeszytu ucznia (nauczyciel, wychowawca). 

2. Powiadomienie wychowawcy. 

3. Rozmowa wychowawcy z uczniem. 

4. Rozmowa z rodzicami. Pr·ba zdefiniowania problemu. 

 

 

1.4 Procedury postępowania w przypadku spóźnień na lekcję. 

 

1. Indywidualne rozmowy nauczyciela z uczniem w celu ustalenia przyczyn sp·Ŧniania 

siň na zajňcia szkolne. 



Zespół Placówek Oświatowych 

Publiczna Szkoła Podstawowa 

       im. Władysława Szafera 

         w Woli Kalinowskiej  

________________________________________________________________________________________              do jej ukochania 

tǊƻŎŜŘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ ǘǊǳŘƴȅŎƘΦ    Strona 6 
 

 

2. Poinformowanie rodzic·w o licznych sp·Ŧnieniach ucznia na lekcje (telefoniczne lub 

podczas indywidualnej rozmowy). 

3.  Kary stosowane zgodnie ze Statutem. 

 

1.5 Procedury postępowania w przypadku częstych nieobecności lub wagarów. 

 

LICZNE NIEOBECNOŚCI: 

Rodzic ma obowiŃzek usprawiedliwiĺ nieobecnoŜĺ dziecka w szkole w terminie do 

koŒca miesiŃca, w kt·rym dziecko byğo nieobecne. 

WAGARY:  

1. W przypadku choĺby jednorazowego stwierdzenia wagar·w, wychowawca informuje 

o zaistniağym fakcie rodzic·w lub opiekun·w. Odnotowuje ten fakt w dzienniku 

lekcyjnym lub dokumentacji wychowawcy. 

2. Przeprowadza szczeg·ğowŃ, indywidualnŃ analizň kaŨdego przypadku wagar·w  

podczas spotkania wyjaŜniajŃcego sytuacjň i jej przyczyny: 

- w   rozmowie    wyjaŜniajŃcej    biorŃ   udziağ:    uczeŒ,    rodzic oraz wychowawca; 

- sporzŃdza  notatkň  z  przebiegu rozmowy w  dzienniku lekcyjnym lub dokumentacji 

wychowawcy; 

- przypomina konsekwencje wynikajŃce z nieusprawiedliwionych nieobecnoŜci,  

okreŜlone w Statucie. 

3.      W szczeg·lnych sytuacjach powiadamia odpowiednie organy  

     o nierealizowaniu przez dziecko obowiŃzku szkolnego. 

 

1.6 Procedury postępowania  w przypadku złego samopoczucia ucznia. 

 

1. Telefoniczne poinformowanie rodzica (opiekuna) o zğym samopoczuciu    dziecka. 

2. Ustalenie formy pomocy za zgodŃ rodzica (opiekuna), jeŜli w ocenie nauczyciela 

sytuacja nie zagraŨa zdrowiu lub bezpieczeŒstwu dziecka. 

3. Przekazanie dziecka pod opiekň rodzica (prawnego opiekuna). 
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4. W przypadku nieobecnoŜci rodzica (opiekuna) w domu, opiekň nad dzieckiem 

sprawuje nauczyciel. 

5. JeŜli w ocenie nauczyciela sytuacja wymaga specjalistycznej interwencji, wezwanie 

pogotowia lub lekarza oraz poinformowanie o sytuacji rodzic·w (prawnych 

opiekun·w). 

 

1.7 Procedury postępowania w przypadku zachowań agresywnych. 

 

AGRESJA SŁOWNA 

 

1. Rozmowa nauczyciela z uczestnikami zajŜcia. Ustalenie przyczyn niewğaŜciwego 

zachowania. 

2. Przekazanie informacji wychowawcy klasy o zaistniağym zdarzeniu. 

3. Rozmowa z Dyrektorem (w razie potrzeby). 

4. Wezwanie  rodzic·w  lub  opiekun·w,  rozmowa z uczniem w ich obecnoŜci. 

5. ZobowiŃzanie ucznia do zmiany zachowania. 

6. Kontakt z PolicjŃ (zawiadomienie o zdarzeniu lub wezwanie na interwencjň) jeŜli 

sytuacja tego wymaga. 

 

AGRESJA FIZYCZNA  

 

1.  Rozdzielenie bijŃcych siň uczni·w. 

2.  Odizolowanie od innych uczni·w. 

3. Rozmowa wychowawcy lub nauczyciela interweniujŃcego z uczniami  

(z kaŨdym z osobna, o ile jest to moŨliwe). Ustalenie przyczyn b·jki oraz prowodyra. 

4.  Rozmowa indywidualna z innymi uczestnikami zajŜcia, ustalenie okolicznoŜci. 

5. Rozmowa z Dyrektorem (w razie potrzeby). 
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6.  ZobowiŃzanie ucznia do poprawy zachowania. Poinformowanie lub wezwanie 

rodzic·w lub opiekun·w w razie potrzeby. Rozmowa z uczniem  

w ich obecnoŜci. 

7.  W razie braku kontaktu z rodzicami dziecka i w sytuacji wystňpowania u ucznia 

niepokojŃcych objaw·w ï wezwanie pogotowia lub policji. 

8.  Kolejna rozmowa wychowawcy z rodzicami ucznia. Poinformowanie  

o znanych okolicznoŜciach zdarzenia, o poniesionych przez ucznia konsekwencjach, 

zgodnych ze Statutem, oraz o skutkach prawnych agresywnych zachowaŒ mğodzieŨy. 

Poinformowanie rodzic·w o zgğoszeniu na policjň w razie powt·rzenia siň zajŜcia. 

 

AGRESJA SŁOWNA LUB FIZYCZNA RODZICA (OPIEKUNA)  

ALBO INNEJ OSOBY DOROSŁEJ NA TERENIE PLACÓWKI 

1. W przypadku braku Ŝwiadk·w wezwaĺ drugŃ osobň (nauczyciela lub innego 

pracownika), kt·ra bňdzie Ŝwiadkiem zdarzenia. 

2. Skontaktowaĺ siň z PolicjŃ (zawiadomienie o zdarzeniu lub wezwanie na interwencjň) 

jeŜli sytuacja tego wymaga. 

 

1.8 Procedury postępowania w przypadku awarii, pożaru. 

1. W przypadku awarii, powstania poŨaru ewakuowaĺ uczni·w w bezpieczne miejsce z 

wykorzystaniem dr·g ewakuacyjnych, jeŨeli zajdzie taka potrzeba. 

2. W razie potrzeby udzieliĺ pierwszej pomocy przedlekarskiej. 

3. W razie koniecznoŜci wezwaĺ sğuŨby ratunkowe. 

 

1.9 Procedury postępowania wobec ucznia/uczniów niszczących mienie placówki. 

1.  Osoba stwierdzajŃca szkodň, wychowawca, nauczyciel peğniŃcy dyŨur lub  majŃcy w 

danym czasie zajňcia jest zobowiŃzana poinformowaĺ  

o tym fakcie Dyrektora Zespoğu. 

2.  Osoby wyznaczone przez Dyrektora dokonujŃ diagnozy sytuacji w celu  ustalenia 

sprawcy/sprawc·w zdarzenia. 

3. Szkoğa powiadamia rodzic·w ucznia/uczni·w o zaistniağej sytuacji,  

a nastňpnie przeprowadza rozmowň z uczniem/uczniami w ich obecnoŜci. 
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4.  Szkoğa dokonuje wstňpnego kosztorysu zaistniağej szkody, obliguje rodzic·w do 

pokrycia koszt·w naprawy lub dokonania zakupu potrzebnych pomocy 

dydaktycznych na kwotň ustalonŃ przez Dyrekcjň. 

5.  Dyrekcja moŨe r·wnieŨ podjŃĺ decyzjň o skierowaniu sprawcy/sprawc·w do 

wykonania okreŜlonych prac spoğecznie uŨytecznych na rzecz plac·wki. 

6.  W stosunku do ucznia/uczni·w wyciŃgniňte zostanŃ konsekwencje wychowawcze 

zgodnie ze Statutem. 

7.  W przypadku duŨych strat lub braku moŨliwoŜci wykrycia sprawc·w szkoğa 

powiadamia o zaistniağym zdarzeniu policjň. 

 

1.10 Procedury postępowania w przypadku palenia papierosów  

przez uczniów na terenie szkoły. 

 

1.  Odebranie uczniowi papieros·w przez nauczyciela interweniujŃcego. 

2.  Rozmowa nauczyciela interweniujŃcego lub wychowawcy z uczniem, majŃca na celu 

ustalenie przebiegu wydarzenia oraz ewentualnych innych uczestnik·w. 

3.  W przypadku wystŃpienia objaw·w chorobowych ï przekazanie ucznia/uczni·w 

rodzicom/opiekunom. 

4.  Poinformowanie rodzic·w/opiekun·w uczestnik·w zajŜcia o zaistniağym fakcie. 

5.  Druga rozmowa wychowawcy z uczniem lub uczniami biorŃcymi udziağ  

w zajŜciu ï uŜwiadomienie uczniom zagroŨeŒ oraz konsekwencji wynikajŃcych z 

palenia tytoniu na terenie plac·wki. 

6. Przekazanie informacji przez wychowawcň rodzicom/opiekunom  

o zaistniağym fakcie (wraz z podjňtymi zgodnymi ze Statutem sankcjami) oraz 

konsekwencjach wynikajŃcych z powt·rzenia siň incydentu. 

 

1.11 Procedury postępowania w przypadku przyjścia ucznia do szkoły pod wpływem 

alkoholu lub przyniesienia alkoholu do szkoły. 
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Przyjście ucznia do szkoły pod wpływem alkoholu: 

1.  Ocena sytuacji przez nauczyciela (wziňcie pod uwagň zachowania siň dziecka, 

potwierdzenie tego przez innego nauczyciela). 

2.  Zapewnienie dziecku opieki ï odizolowanie od innych uczni·w. 

3.  Zawiadomienie Dyrektora o zaistniağym incydencie. 

4.  Rozmowa wychowawcy lub nauczyciela interweniujŃcego z dzieckiem  

(o ile to moŨliwe). Ustalenie miejsca, iloŜci spoŨytego alkoholu, os·b, kt·re 

ewentualnie brağy udziağ w tym incydencie. 

5.  Wezwanie rodzic·w/opiekun·w. 

6.  Rozmowa nauczyciela interweniujŃcego (w razie potrzeby wychowawcy, Dyrektora) z 

rodzicami/opiekunami ucznia. 

7.  W razie trudnoŜci skontaktowania siň z rodzicami/opiekunami i w sytuacji 

wystňpowania u ucznia niepokojŃcych objaw·w wezwanie pogotowia ratunkowego. 

8.  Przekazanie dziecka rodzicom/opiekunom sporzŃdzenie notatki  

o przekazaniu dziecka pod wpğywem alkoholu (notatkň podpisujŃ 

rodzice/opiekunowie, nauczyciel interweniujŃcy i drugi wsp·ğpracujŃcy  

z nim nauczyciel). 

9.  W razie potrzeby rozmowa indywidualna ze sprawcŃ ewentualnie innymi 

uczestnikami zajŜcia, ustalenie okolicznoŜci zdarzenia. 

10.  Ustalenie przez wychowawcň sankcji (zgodnych ze Statutem)  

w porozumieniu z Dyrektorem. 

11.  Kolejna rozmowa wychowawcy z rodzicami/opiekunami ucznia, poinformowanie ich 

o ustalonych okolicznoŜciach zdarzenia i poniesionych przez ucznia konsekwencjach. 

Przyniesienie do placówki alkoholu: 

1.  Odebranie uczniowi alkoholu. 

2.  Zapewnienie dziecku opieki ï odizolowanie od innych uczni·w. 

3. Zawiadomienie Dyrektora o zaistniağym incydencie. 

4.  Rozmowa wychowawcy lub nauczyciela interweniujŃcego z dzieckiem (o ile jest to 

moŨliwe). Ustalenie pochodzenia alkoholu, ewentualnie os·b, kt·re poŜredniczyğy w 

zakupie alkoholu. 
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5.  Wezwanie rodzic·w/opiekun·w. Rozmowa wychowawcy, nauczyciela 

interweniujŃcego lub Dyrektora z rodzicami/opiekunami ucznia. 

6.  Przekazanie dziecka rodzicom, sporzŃdzenie notatki o przyniesieniu (ewentualnie 

spoŨyciu) przez dziecko alkoholu. 

7.  Rozmowa indywidualna ze sprawcŃ, ewentualnie innymi uczestnikami zajŜcia, 

ustalenie okolicznoŜci zdarzenia. 

8.  Ustalenie przez wychowawcň sankcji (zgodnych ze Statutem)  

w porozumieniu z Dyrektorem. 

9. Kolejna rozmowa wychowawcy z rodzicami/opiekunami ucznia, poinformowanie ich 

o ustalonych okolicznoŜciach zdarzenia, poniesionych przez ucznia konsekwencjach. 

2. Procedury reagowania na wypadek wystąpienia wewnętrznych i 

zewnętrznych zagrożeń fizycznych 

 

2.1  Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy – zasady postępowania po ogłoszeniu 

alarmu w szkole/placówce oświatowej 

  

1. Alarm lokalny w szkole ma na celu zapewnienie bezpieczeŒstwa w razie zagroŨenia 

Ũycia i zdrowia mğodzieŨy przebywajŃcej na terenie szkoğy. 

2. NajwaŨniejszym dziağaniem, jakie naleŨy podjŃĺ w przypadku stwierdzenia 

zagroŨenia, jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczeŒstwie wszystkich os·b 

znajdujŃcych siň w strefie zagroŨenia i natychmiastowe podjňcie dziağaŒ majŃcych na 

celu ratowanie zdrowia i Ũycia os·b zagroŨonych. W tym celu korzystamy z sygnağu 

alarmu lokalnego, kt·rym w szkole sŃ trzy sygnağy dzwonka, trwajŃce okoğo 10 

sekund kaŨdy, nastňpujŃce bezpoŜrednio po sobie. 

3.  Alarm lokalny w szkole jest sygnağem, kt·ry powinien byĺ znany wszystkim uczniom 

i pracownikom szkoğy. Tylko w wypadku, gdy nastŃpiğo bezpoŜrednie zagroŨenie  

Ũycia, nauczyciel sam podejmuje decyzjň o ewakuacji, nie czekajŃc na ogğoszenie 

alarmu. 

4. O ewakuacji decyduje dyrektor, kt·ry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub 

innej osoby zgğaszajŃcej zagroŨenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzjň o 

zawiadomieniu sğuŨb (policja, straŨ poŨarna) i ogğoszeniu alarmu. W sytuacji braku 

prŃdu, sygnağ alarmowy moŨe byĺ ogğaszany za pomocŃ gwizdka lub dzwonka 

rňcznego z jednoczesnym komunikatem sğownym podawanym przez osoby 

ogğaszajŃce alarm. Jest to sygnağ do natychmiastowego dziağania dla wszystkich  
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pracownik·w szkoğy oraz do bezwzglňdnego wykonywania poleceŒ nauczycieli przez 

uczni·w. 

5. W duŨej liczbie przypadk·w wystŃpienia zagroŨenia bezpieczeŒstwa fizycznego 

niezbňdne jest wezwanie odpowiednich sğuŨb drogŃ telefonicznŃ. Procedura wezwania 

powinna odbywaĺ siň zgodnie z poniŨszym schematem. 

5.1. Wybranie numeru odpowiedniej sğuŨby. Po zgğoszeniu siň dyŨurnego operatora 

danej sğuŨby podanie nastňpujŃcych informacji: 

5.1.1. Rodzaj stwierdzonego zagroŨenia. 

5.1.2.Nazwň i adres szkoğy. 

5.1.3. Imiň i nazwisko oraz peğnionŃ funkcjň. 

5.1.4.Telefon kontaktowy. 

5.1.5.Zrealizowane dotŃd dziağania w reakcji na zagroŨenie. 

 

5.2 Potwierdzenie przyjňcie zgğoszenia i zapisanie danych przyjmujŃcego zgğoszenie. 

 

6. O zagroŨeniu naleŨy bezzwğocznie poinformowaĺ odpowiednie sğuŨby: 

6.1  Policja 997 

6.2 StraŨ PoŨarna 998 

6.3 Pogotowie Ratunkowe 999 

6.4 Europejski Telefon Alarmowy obowiŃzujŃcym na terenie cağej Unii 

Europejskiej 112 

6.5 Pogotowie Energetyczne 991 

6.6 Pogotowie Gazowe 992 

6.7 Pogotowie Ciepğownicze 993 

6.8 Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994 

6.9 Wojew·dzkie Centrum ZarzŃdzania Kryzysowego 987 

6.10 Infolinia Policji (poğŃczenie bezpğatne) 800 120 226. 

7. Wszystkie dziağania od tej chwili majŃ prowadziĺ do jak najszybszej ewakuacji 

wszystkich os·b znajdujŃcych siň na terenie szkoğy. Musimy wiedzieĺ, Ũe od tej chwili  
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bezwzglňdnie podporzŃdkowujemy siň poleceniom os·b funkcyjnych. W przypadku 

uczni·w takŃ osobŃ jest nauczyciel, z kt·rym w tym momencie mamy zajňcia. AkcjŃ 

nie moŨe kierowaĺ wiele os·b, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i moŨliwoŜci 

wybuchu paniki. 

8. Po rozpoznaniu zagroŨenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o 

moŨliwej i najkr·tszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie 

nauczyciela ustawiajŃ siň w szeregu i w spos·b zorganizowany kierujŃ siň do 

wskazanego wyjŜcia ewakuacyjnego. NaleŨy siň poruszaĺ po prawej stronie korytarzy 

i klatek schodowych, wykonujŃc polecenia os·b funkcyjnych. JeŨeli alarm zostanie 

ogğoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupiĺ siň wok·ğ najbliŨej stojŃcego 

nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, kt·rzy majŃ lekcje na wyŨszych 

kondygnacjach, schodzŃ po stwierdzeniu, Ũe uczniowie niŨszych kondygnacji opuŜcili 

juŨ budynek i drogi ewakuacyjne sŃ juŨ wolne. 

9. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajŃ siň na miejsce zbi·rki. 

JeŨeli alarm jest ogğoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy siň (jeŨeli tylko 

nie zagraŨa to naszemu bezpieczeŒstwu) pod salň, gdzie mamy mieĺ zajňcia i stamtŃd 

pod opiekŃ nauczyciela postňpujemy jak wyŨej. 

10. Zbi·rka na placu alarmowym sğuŨy sprawdzeniu obecnoŜci uczni·w klas i ustalenia 

os·b nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez 

wezwane sğuŨby ratownicze.   

11. NajwaŨniejsze zasady, kt·re powinien pamiňtaĺ i przestrzegaĺ kaŨdy uczeŒ z chwilŃ 

ogğoszenia alarmu w szkole: 

11.10 Sğuchaj i wykonuj dokğadnie polecenia nauczyciela. 

11.11 BŃdŦ opanowany, nie ulegaj panice. 

11.12 Po przerwaniu zajňĺ udaj siň na miejsce zbi·rki wraz z klasŃ drogŃ     

wskazywanŃ przez nauczyciela. 

11.13 Pomagaj osobom sğabszym. 

11.14 Bezwzglňdnie podporzŃdkuj siň osobom funkcyjnym. 

11.15 Nie lekcewaŨ zagroŨenia, nawet w·wczas, gdy nie zagraŨa ci bezpoŜrednio. 

 

12. W przypadku os·b niepeğnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglňdniaĺ 

rodzaj oraz stopieŒ niepeğnosprawnoŜci, wiek wychowank·w i ewentualne 

wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych os·b (pracownik·w, 

uczni·w). Aby uğatwiĺ ewakuacjň os·b z niepeğnosprawnoŜciami moŨemy  
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wykorzystaĺ informacje zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji 

bezpieczeŒstwa budynku: 

12.10 NaleŨy sporzŃdziĺ listň uczni·w z r·Ũnymi rodzajami niepeğnosprawnoŜci. 

12.11 NaleŨy rozplanowaĺ zajňcia klas, w kt·rych uczŃ siň osoby niepeğnosprawne w 

taki spos·b, by osoby te nie musiağy przemieszczaĺ siň poza najniŨszŃ 

kondygnacjň naziemnŃ budynku (przewaŨnie parter), naleŨy przystosowaĺ 

drogi ewakuacyjne do poruszania siň os·b z r·ŨnŃ niepeğnosprawnoŜciŃ. 

12.12 NaleŨy wyznaczyĺ opiekuna osoby niepeğnosprawnej na czas ewakuacji. 

 

13. Osoby niepeğnosprawne ruchowo czňsto sŃ w stanie samodzielnie pokonaĺ drogň do 

bezpiecznego miejsca MoŨe to jednak op·Ŧniaĺ czas ewakuacji cağej plac·wki. Jest to 

szczeg·lnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzglňdniĺ 

koniecznoŜĺ przepuszczenia przed osobň niepeğnosprawnŃ strumienia ewakuowanych. 

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bňdzie znajdowaĺ siň poza 

budynkiem szkolnym. W przypadku os·b poruszajŃcych siň na w·zkach inwalidzkich, 

miejsce takie powinno mieĺ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). 

Jego poğoŨenie w pobliŨu pionowej drogi ewakuacyjnej (schod·w) wpğynie na 

podniesienie bezpieczeŒstwa osoby niepeğnosprawnej. Samodzielne pokonywanie 

dr·g ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzŃce moŨe siň wiŃzaĺ z 

ogromnym stresem. Pom·c mogŃ wprowadzone w plac·wce rozwiŃzania ğagodzŃce 

ten efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podğogach i Ŝcianach, podŜwietlone 

porňcze schod·w, progi i przeszkody w kolorach kontrastujŃcych z barwŃ Ŝcian i 

otoczenia oraz oŜwietlenie ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwiŃzaniem jest 

organizowanie tzw. grup pomocy koleŨeŒskiej oraz przydzielanie opiekun·w uczniom 

niewidomym lub niedowidzŃcym. W pozostağych przypadkach niepeğnosprawnoŜci 

aspekt przystosowania dr·g ewakuacyjnych naleŨy rozpatrywaĺ indywidualnie 

14. Przykğady technik ewakuacji os·b z niepeğnosprawnoŜciami:  

14.1 Wykorzystanie krzeseğka lub w·zka inwalidzkiego - ratownicy sadzajŃ na nim 

osobň wymagajŃcŃ pomocy, a nastňpnie chwytajŃ za n·Ũki oraz oparcie. 

14.2  Chwyt straŨacki - ratownik przekğada swojŃ rňkň miňdzy nogami osoby 

ratowanej, zaciskajŃc jŃ na nadgarstku zwisajŃcej rňki ratowanego, kğadzie go 

sobie na barkach. chwyt koŒczynowy - jeden ratownik staje za gğowŃ 

ratowanego i chwyta go pod pachy, drugi ratownik jest odwr·cony do 

ratowanego plecami i chwyta go pod kolana. 

14.3  Chwyt na barana - ratowany znajduje siň na plecach ratownika, kt·ry 

podtrzymuje go obydwiema rňkami za uda. 
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14.4  Chwyt koğyskowy - klasyczny spos·b przenoszenia mağych dzieci. 

14.5  Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiağu - koc owija 

siň wok·ğ rŃk i gğowy. 

Ratowanie w ten spos·b, by moŨliwe byğo ciŃgniňcie osoby po pğaskiej r·wnej powierzchni 

(szczeg·lnie przydatne przy ewakuacji os·b o duŨej masie ciağa, nieprzytomnych oraz w 

zadymieniu gdzie nie ma moŨliwoŜci przyjňcia postawy wyprostowanej). 

 

2.2  Procedury na wypadek wtargnięcia napastnika (terrorysty) do szkoły. 

  

1. PoniŨsze rekomendacje odnoszŃ siň do niezbňdnej reakcji nauczyciela i dotyczŃ sytuacji 

wtargniňcia napastnika z niebezpiecznym narzňdziem lub broniŃ, kt·ry strzela do os·b 

znajdujŃcych siň na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec. 

1.1 Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz 

(zabarykaduj siň) - szybkie zamkniňcie drzwi moŨe uniemoŨliwiĺ napastnikowi 

wejŜcie do pomieszczenia i zabicie kolejnych os·b. 

1.2. Wycisz i uspokój uczniów - wszelkie dŦwiňki wydostajŃce siň z sal lekcyjnych mogŃ 

spowodowaĺ pr·bň wejŜcia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej 

przez drzwi czy Ŝcianň. 

1.3. Zaopiekuj się uczniami ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi i uczniami, 

którzy potrzebują pomocy - naleŨy zwr·ciĺ szczeg·lnŃ uwagň na dzieci, kt·re 

specyficznie reagujŃ na stres i mogŃ mieĺ problemy z opanowaniem emocji. 

1.4. Każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony - niespodziewane sygnağy telefon·w 

mogŃ zdradziĺ obecnoŜĺ os·b wewnŃtrz zamkniňtych pomieszczeŒ i zachňciĺ 

napastnika do wejŜcia. 

1.5.   Poinformuj policję wysyłając informację tekstową - SMS o zaistniałej sytuacji - 

w przypadku wtargniňcia napastnika do szkoğy niezbňdnym jest natychmiastowe 

przekazanie informacji policji. 

1.6.    Zasłoń okno, zgaś światło - naleŨy zaciemniĺ salň aby utrudniĺ obserwacjň os·b 

zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wsp·ğpracujŃce z napastnikami, 

a znajdujŃce siň na zewnŃtrz obiektu szkolnego. 

1.7.    Nie przemieszczaj się - przemieszczanie siň moŨe powodowaĺ dŦwiňki lub cieŒ, 

kt·ry moŨe zostaĺ zauwaŨony przez napastnik·w. 

1.8.    Stań poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi - przebywanie w Ŝwietle drzwi 

rzuca cieŒ i moŨe zostaĺ zauwaŨone przez napastnik·w. 
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1.9.    Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze - z reguğy napastnicy strzelajŃ na 

wysokoŜci okoğo 1 do 1,5 m. Strzağy z broni palnej bez problemu penetrujŃ drzwi i 

mogŃ zabiĺ osoby znajdujŃce siň wewnŃtrz. 

1.10.  Jeżeli padną strzały, nie krzycz - napastnicy oddajŃc na Ŝlepo strzağy przez 

zamkniňte drzwi chcŃ sprowokowaĺ krzyki przeraŨonych os·b i upewniĺ siň czy w 

salach rzeczywiŜcie nikogo nie ma. 

1.11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujŃce oddziağy policji w przypadku takiej 

koniecznoŜci same otworzŃ drzwi. Napastnicy mogŃ zmusiĺ osoby funkcyjne do 

przekazania komunikatu, kt·ry ma spowodowaĺ otwarcie drzwi.  

1.12.  W przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która 

może być ostatnią szansą na uratowanie życia - w sytuacji obecnoŜci aktywnego 

strzelca jego celem jest zabicie jak najwiňkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjňcie 

walki moŨe daĺ jedynŃ szansň na uratowanie Ũycia. 

2. W przypadku bezpoŜredniego kontaktu z napastnikami, kt·rzy dŃŨŃ do przejňcia kontroli nad 

szkoğŃ: 

2.1.    Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika - wszelkie pr·by oporu mogŃ byĺ 

uznane przez napastnik·w jako akt agresji i zakoŒczyĺ siň ŜmierciŃ zakğadnik·w. 

2.2.    Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie 

pr·by oszukania napastnik·w mogŃ zakoŒczyĺ siň ŜmierciŃ osoby oszukujŃcej. 

2.3.    Poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia - w takim przypadku 

ewentualne niewykonanie polecenia napastnik·w nie zostanie potraktowane jako 

pr·ba oporu. 

2.4.    Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji 

patrzenie w oczy moŨe zostaĺ uznane za akt prowokacji i agresji. 

2.5.    Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika - odwracanie plecami moŨe zostaĺ 

uznane jako akt agresji czy lekcewaŨenia, utrudnia takŨe orientacjň w sytuacji. 

2.6.    Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moŨe zwiňkszyĺ szansň 

na uratowanie Ũycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujŃ siň zabiĺ kogoŜ dla 

przykğadu.  

2.7.    Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny - brak szacunku i agresja mogŃ 

zostaĺ ukarane przez zamachowc·w. 

2.8.    Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moŨe zostaĺ potraktowane jako brak szacunku czy 

agresji i zostaĺ ukarane. 

2.9.    Uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich po imieniu - zwracanie siň do 

uczni·w po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moŨe spowodowaĺ lepsze 

ich traktowanie przez zamachowc·w.  
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2.10.    Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji 

obniŨy agresjň ze strony zamachowc·w wobec dzieci, kt·rych zachowanie odstaje od 

reszty. 

2.11.    Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów - kaŨda 

aktywnoŜĺ podjňta bez zgody zamachowc·w moŨe zostaĺ potraktowana jako akt 

oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana 

2.12.    Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz 

bňdziemy mogli napiĺ siň czy zjeŜĺ posiğek. 

3.   W przypadku dziağaŒ antyterrorystycznych podjňtych przez policjň: 

3.1.    Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz 

zostać uznany za terrorystę - policja w trakcie operacji odbijania zakğadnik·w nie 

jest w stanie odr·Ũniĺ napastnik·w od ofiar. 

3.2.    Nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi - pr·ba pomocy 

siğom bezpieczeŒstwa bez ich wyraŦnej zgody czy proŜby moŨe zostaĺ potraktowane 

jako akt agresji. 

3.3.    Połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości 

głowy - taka pozycja pozwala widzieĺ ewentualne niebezpieczne narzňdzia bňdŃce w 

posiadaniu zamachowc·w, kt·rzy wtopili siň w szeregi zakğadnik·w. 

3.4.    Słuchaj poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej 

działaniom - postawa taka uğatwia dziağania policji, a takŨe identyfikacjň 

zamachowc·w, kt·rzy pr·bujŃ siň wtopiĺ w szeregi napastnik·w. 

3.5.    Nie trzyj oczu w przypadku użycia gazów łzawiących - tarcie oczu tylko pogarsza 

skutki uŨycia gazu ğzawiŃcego. 

3.6.    Pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami - wszelkie samowolne 

dziağania mogŃ zostaĺ potraktowane jako akt agresji i mogŃ utrudniĺ akcjň ratunkowŃ 

3.7.    Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje 

majŃce siň przyczyniĺ do skutecznej akcji uwolnienia zakğadnik·w i identyfikacji 

zamachowc·w. 

3.8.    Bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki 

twoja tożsamość nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania 

zakğadnik·w policja nie jest w stanie odr·Ũniĺ zakğadnik·w od napastnik·w, kt·rzy 

czňsto pr·bujŃ siň wtapiaĺ w tğum i uciec z miejsca ataku. 

3.9.    Po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej, oddal się 

we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji siğ bezpieczeŒstwa naleŨy 

wykonaĺ polecenia dokğadnie tak, jak tego chcŃ siğy interwencyjne. 
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3.10.    Nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko 

wybuchu lub pożaru - najwaŨniejsze jest uratowanie Ũycia i zdrowia, a dopiero 

p·Ŧniej ratowanie d·br materialnych. 

 

2.3 Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków pedofilii w szkole 

 

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie: Dyrektor lub wicedyrektor, w przypadku 

nieobecnoŜci osoba upowaŨniona. 

1. Po stwierdzeniu zagroŨenia naleŨy powiadomiĺ dyrektora. 

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawieniu siň os·b obcych, zaczepiajŃcych 

uczni·w, naleŨy powiadomiĺ najbliŨszŃ plac·wkň Policji. 

3. Dyrektor przekazuje pracownikom szkoğy informacjň o stwierdzonym             

zagroŨeniu. 

4. Wychowawcy klas podejmujŃ dziağania profilaktyczne wŜr·d uczni·w w celu 

wskazania potencjalnego zagroŨenia. 

5. W przypadku stwierdzenia, Ũe uczeŒ byğ molestowany, naleŨy powiadomiĺ 

rodzic·w/prawnych opiekun·w oraz policjň w celu przeprowadzenia czynnoŜci 

sprawdzajŃcych, kt·re umoŨliwiŃ ustalenie sprawcy molestowania. 

6. Wychowawca przeprowadza indywidualnŃ rozmowň z uczniem (w obecnoŜci 

rodzic·w ustala przyczyny i okolicznoŜci zdarzenia). 

7. Dyrektor wzywa do szkoğy rodzic·w. 

8. Wychowawca przeprowadza rozmowň z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia 

sprawcy na temat zdarzenia. 

9. Dyrektor szkoğy w porozumieniu z rodzicami ustala dziağania w celu zapewnienia 

opieki nad uczniem. 

 

2.4  Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków       

rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia 

 

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie: Dyrektor lub wicedyrektor  szkoğy ïw przypadku 

nieobecnoŜci osoba  odpowiedzialna. 
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1. W przypadku powziňcia przez nauczyciela lub innŃ osobň informacji o 

rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole naleŨy 

powiadomiĺ dyrektora szkoğy oraz administratora sieci o zaistniağym zdarzeniu. 

 

2. W przypadku, gdy uczeŒ przekazuje informacjň o osobach, kt·re pokazywağy 

materiağy pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowoŜci w celu 

unikniňcia ewentualnych konsekwencji, kt·re mogŃ byĺ zwiŃzane z przemocŃ 

skierowanŃ wobec tego ucznia przez sprawc·w zdarzenia. 

 

3. Dyrektor szkoğy przekazuje informacjň o stwierdzonym zagroŨeniu pracownikom 

szkoğy. 

 

4. Wychowawca podejmuje dziağania profilaktyczne wŜr·d uczni·w w celu wskazania     

zagroŨeŒ, jakie niesie za sobŃ upublicznianie materiağ·w o charakterze 

pornograficznym oraz wskazania moŨliwych konsekwencji tego typu dziağaŒ. 

 

5. Dyrektor wzywa do szkoğy rodzic·w/prawnych opiekun·w ucznia, kt·ry 

rozpowszechniağ materiağy pornograficzne. 

 

6. Wychowawca przeprowadza rozmowň z rodzicami ucznia sprawcy na temat 

zdarzenia. 

 

2.5 Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków prostytucji w 

szkole lub wśród uczniów 

 

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie: Dyrektor lub wicedyrektor szkoğy ï w przypadku 

nieobecnoŜci osoba  upowaŨniona. 

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w kt·rej uczeŒ byğ Ŝwiadkiem 

czynnoŜci mogŃcych mieĺ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujŃcy 

zawiadomienie powiadamia o zaistniağym wydarzeniu dyrektora szkoğy. 

 

2. W przypadku uzyskania informacji, Ũe uczeŒ, kt·ry nie ukoŒczyğ 18 lat, uprawia 

nierzŃd, bŃdŦ przejawia inne zachowania ŜwiadczŃce o demoralizacji, nauczyciel 

powiadamia wychowawcň, kt·ry wzywa do szkoğy rodzic·w ucznia. 

 

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, Ũe uczeŒ Ŝwiadomie lub 

nie, dopuszczağ siň czynnoŜci, kt·re mogğyby byĺ uznane za prostytuowanie siň, 

wzywa do szkoğy rodzic·w ucznia. 
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4. Wychowawca przeprowadza rozmowň z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnoŜci. W 

przypadku potwierdzenia informacji, zobowiŃzuje ucznia do zaniechania negatywnego 

postňpowania, rodzic·w zaŜ bezwzglňdnie do szczeg·lnego nadzoru nad dzieckiem. 

W toku interwencji profilaktycznej moŨna zaproponowaĺ rodzicom skierowanie 

dziecka do specjalistycznej plac·wki i udziağ dziecka w programie terapeutycznym. 

 

5. JeŨeli rodzice ucznia odmawiajŃ wsp·ğpracy lub nie stawiajŃ siň do szkoğy, a nadal z 

wiarygodnych Ŧr·değ napğywajŃ informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, 

dyrektor szkoğy pisemnie powiadamia o zaistniağej sytuacji sŃd rodzinny lub Policjň. 

 

6. W sytuacji, gdy szkoğa wykorzystağa wszystkie dostňpne jej Ŝrodki oddziağywaŒ 

wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultat·w, dyrektor 

szkoğy, powiadamia sŃd rodzinny lub Policjň. Dalszy tok postňpowania leŨy w 

kompetencji tych instytucji. 

 

7.  Dyrektor szkoğy w porozumieniu z rodzicami ustala koniecznoŜĺ podjňcia dziağaŒ w 

celu zapewnienia opieki nad uczniem, kt·ry Ŝwiadomie lub nie dopuszczağ siň 

czynnoŜci, kt·re mogğyby byĺ uznane za prostytuowanie siň. 

 

2.6  Procedura postępowania w sytuacji wystąpienia przypadków niepokojących 

zachowań seksualnych uczniów w szkole. 

 

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie: Dyrektor lub wicedyrektor szkoğy ï w przypadku 

nieobecnoŜci osoba  upowaŨniona. 

 

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoğy powinien powiadomiĺ wychowawcň klasy o 

przypadkach niepokojŃcych zachowaŒ seksualnych uczni·w w szkole, a jeŨeli jest ich 

Ŝwiadkiem, ŨŃda od ucznia zaprzestania czynnoŜci i podejmuje z nim rozmowň 

wychowawczŃ. 

 

2. W przypadku, gdy uczeŒ przekazuje nauczycielowi informacjň o niepokojŃcych 

zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowoŜci w celu 

unikniňcia ewentualnych konsekwencji, kt·re mogŃ byĺ zwiŃzane z przemocŃ 

skierowanŃ wobec tego ucznia przez uczni·w, kt·rzy brali udziağ w tego typu 

zachowaniach. 

 

3. Wychowawca lub pedagog przeprowadza  rozmowň z uczniem oraz informuje o 

zaistniağym zdarzeniu rodzic·w ucznia. 
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4. JeŨeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajŃce dla zmiany 

zachowaŒ, wychowawca  przekazuje rodzicom informacjň o zachowaniu ich dziecka, 

zobowiŃzujŃc ich jednoczeŜnie do szczeg·lnego nadzoru nad nim. 

 

5. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajŃ wsp·ğpracy lub nie reagujŃ na wezwanie do 

pojawienia siň w szkole, gdy szkoğa wykorzysta  dostňpne jej metody oddziağywaŒ 

wychowawczych i nie przynoszŃ one spodziewanych efekt·w, a zachowanie ucznia 

wskazuje na znaczny stopieŒ demoralizacji, dyrektor  pisemnie powiadamia o 

zaistniağej sytuacji SŃd Rejonowy Wydziağ Rodzinny i Nieletnich lub Policjň- Wydziağ 

ds. Nieletnich. 

6. Gdy zachowanie ucznia moŨe Ŝwiadczyĺ o popeğnieniu przez niego przestepstwa (np. 

gwağtu), dyrektor  po uprzednim powiadomieniu o zajŜciu rodzic·w, zawiadamia 

najbliŨszŃ jednostkň Policji, kt·ra dalej postňpuje zgodnie ze swoimi procedurami.  

 

2.7  Procedura postępowania w sytuacji wypadku w szkole 

 

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie: Dyrektor lub wicedyrektor ï w przypadku jego 

nieobecnoŜci osoba  upowaŨniona. 

Wypadek ucznia jest to nagğe zdarzenie wywoğane przyczynŃ zewnňtrznŃ, powodujŃce uraz 

lub Ŝmierĺ, kt·re nastŃpiğo w czasie pozostawania ucznia pod opiekŃ szkoğy: na terenie szkoğy 

lub poza jej terenem ( w trakcie wycieczki lub wyjŜcia pod opiekŃ nauczycieli). 

1. Pracownik szkoğy, kt·ry powziŃğ wiadomoŜĺ o wypadku ucznia niezwğocznie 

zapewnia poszkodowanemu opiekň, sprowadzajŃc fachowŃ pomoc medycznŃ, a w 

miarň moŨliwoŜci udzielajŃc poszkodowanemu pierwszej pomocy. 

2. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcjň, wyprowadza uczni·w z 

miejsca zagroŨenia, jeŨeli miejsce, w kt·rym sŃ lub bňdŃ prowadzone zajňcia moŨe 

stwarzaĺ zagroŨenie dla bezpieczeŒstwa uczni·w. 

3. Pracownik zobowiŃzany jest do powiadomienia dyrektora szkoğy o sytuacji. 

 

4. O kaŨdym wypadku zawiadamia siň rodzic·w poszkodowanego, pracownika szkoğy 

odpowiedzialnego za bezpieczeŒstwo i higienň pracy, spoğecznego inspektora pracy, 

organ prowadzŃcy szkoğň lub radň rodzic·w. 

5. O wypadku Ŝmiertelnym, ciňŨkim i zbiorowym zawiadamia siň prokuratora i kuratora 

oŜwiaty. 

6. O wypadku, do kt·rego doszğo w wyniku zatrucia, zawiadamia siň paŒstwowego 

inspektora sanitarnego. ZawiadomieŒ dokonuje dyrektor lub upowaŨniony przez niego 

pracownik. Fakt ten powiadamiajŃcy dokonuje wpisem w dzienniku zajňĺ podajŃc 

datň i godzinň powiadomienia rodzic·w ucznia o wypadku. 
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7. Przy lekkich przypadkach, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu 

uczniowi, ustala z nim potrzebň wezwania pogotowia ratunkowego lub 

wczeŜniejszego przyjŜcia rodzica. Informacjň o powyŨszych ustaleniach r·wnieŨ 

zamieszcza w dzienniku zajňĺ. 

8. W kaŨdym trudniejszym przypadku dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe. 

2.8  Procedura na wypadek podłożenia ładunku wybuchowego. 

 

 Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ũe nie rozr·Ũnia on ,,swoichò czy ,,obcychò, 

jak w innych przypadkach np. uŨycia broni palnej, kt·re dotyczŃ konkretnych os·b.    Przez 

materiağ wybuchowy rozumiemy zwiŃzek chemiczny, kt·ry jest zdolny w odpowiednich 

warunkach do gwağtownej reakcji chemicznej  i kt·rej towarzyszy wybuch        ( detonacja ). 

OkreŜlenie ğadunek materiağu wybuchowego oznacza okreŜlonŃ iloŜĺ materiağu wybuchowego 

przygotowanego do wysadzenia.  

ZASADY POSTĘPOWANIA  

Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego: 

1. Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego, 

zapamiętaj jak największą ilość szczegółów ï uzyskane informacje/szczeg·ğy 

mogŃ byĺ istotne dla policji do identyfikacji sprawcy alarmu 

2.  Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiętane informacje ï w 

przypadku stresujŃcej sytuacji po pewnym czasie  moŨesz mieĺ problemy z 

przypomnieniem sobie istotnych informacji 

3.  Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną za 

uruchomienie procedury ï osoba odpowiedzialna moŨe zarzŃdziĺ ewakuacjň 

wszystkich os·b znajdujŃcych siň w szkole 

4.   Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij 

ewakuację zgodnie z planem ewakuacji ï ewakuacja musi byĺ rozpoczňta 

niezwğocznie po ogğoszeniu odpowiedniego sygnağu aby ochroniĺ osoby znajdujŃce 

siň w budynku szkoğy przed skutkami ewentualnej eksplozji 

5.   Nie używaj telefonu komórkowego ï eksplozja ğadunku moŨe byĺ zainicjowana 

falami emitowanymi przez telefon kom·rkowy 

6.  Sprawdź, jeżeli możesz, czy w klasie pozostały przedmioty, które nie należą do 

jej wyposażenia ï stwierdzenie obecnoŜci nieznanego przedmiotu moŨe 

przyspieszyĺ akcjň policji i zminimalizowaĺ skutki ewentualnej eksplozji. 
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7.  Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub 

funkcjonariuszy służb ï w trakcie uruchamiania procedury  niezbňdna jest 

dyscyplina i niezwğoczne wykonywanie poleceŒ osoby kierujŃcej sytuacja 

kryzysowŃ 

8.  W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną 

za kierowanie działaniami kryzysowymi ï szybkie sprawdzenie obecnoŜci 

wszystkich dzieci, uğatwi zakoŒczenie ewakuacji wszystkich os·b znajdujŃcych siň 

w budynku szkoğy 

9. Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu ï informacja ta 

pozwoli rodzicom na sprawny odbi·r dzieci i nie spowoduje blokowania dr·g 

ewakuacyjnych 

 

2.9  Procedura na wypadek podłożenia podejrzanego pakunku. 

 

Podejrzany pakunek to przesyğka z ğadunkiem wybuchowym lub nieznanŃ substancjŃ. W 

przypadku podejrzenia jej otrzymania: 

 

1. Zasady postępowania  

1.1 Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku - naleŨy zağoŨyĺ, 

Ũe podejrzany pakunek jest ğadunkiem wybuchowym, dop·ki taka 

ewentualnoŜĺ nie zostanie wykluczona 

1.2 Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w 

przypadku ğadunku wybuchowego moŨe on eksplodowaĺ w trakcie pr·by 

manipulowania 

1.3 Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej 

substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku 

wycieku nieznanej substancji moŨe ograniczyĺ rozprzestrzenianie siň 

substancji. 

1.4 Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za 

uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moŨe zarzŃdziĺ ewakuacjň 

wszystkich os·b przebywajŃcych w budynku  Zespoğu. 

1.5.  Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij 

ewakuację zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi byĺ rozpoczňta  
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niezwğocznie po ogğoszeniu odpowiedniego sygnağu. Ewakuacja ma na celu 

ochronň wszystkich os·b znajdujŃcych siň w budynku  przed skutkami 

ewentualnej eksplozji ğadunku. 

1.6.  Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ğadunku moŨe zostaĺ 

zainicjowana falami emitowanymi przez telefon kom·rkowy 

1.7.  Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub 

funkcjonariuszy służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbňdna jest 

dyscyplina i niezwğoczne wykonywanie wszystkich poleceŒ osoby kierujŃcej 

sytuacjŃ kryzysowŃ 

1.8.  W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę 

odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie 

sprawdzenie obecnoŜci wszystkich dzieci, uğatwi zakoŒczenie ewakuacji 

wszystkich os·b znajdujŃcych siň w budynku szkoğy 

1.9.  Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - 

informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbi·r dzieci i nie spowoduje 

blokowania dr·g ewakuacyjnych 

2. Instrukcja postępowania w przypadku podejrzenia podłożenia na terenie szkoły 

ładunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku: 

2.1 Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury 

Dyrektor plac·wki lub w przypadku jego nieobecnoŜci wicedyrektor /w przypadku 

ich nieobecnoŜci ï osoba upowaŨniona 

 

3. Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego 

3.1.  ProwadzŃc rozmowň z osobŃ informujŃcŃ o podğoŨeniu ğadunku 

wybuchowego, zapamiňtaj jak najwiňkszŃ iloŜĺ szczeg·ğ·w 

3.2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiňtane informacje 

3.3.   Poinformuj niezwğocznie o otrzymaniu zgğoszenia osobň odpowiedzialnŃ za 

uruchomienie procedury. 

3.4.   Po usğyszeniu sygnağu o podğoŨeniu ğadunku wybuchowego rozpocznij 

ewakuacjň zgodnie z planem ewakuacji 

3.5.   Nie uŨywaj telefonu kom·rkowego 
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3.6.   SprawdŦ, jeŨeli moŨesz, czy w klasie pozostağy przedmioty, kt·re nie naleŨŃ do 

jej wyposaŨenia 

3.7.  Bezwzglňdnie wykonuj polecenia osoby kierujŃcej sytuacjŃ kryzysowŃ lub 

funkcjonariuszy sğuŨb 

3.8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobň 

odpowiedzialnŃ za kierowanie dziağaniami kryzysowymi 

3.9.  Poinformuj rodzic·w o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu 

 

4.  Stwierdzenie podejrzanego pakunku 

4.1.  Odizoluj miejsce znajdowania siň podejrzanego pakunku 

4.2.  Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku 

4.3.  Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania siň z niego innej 

substancji (tylko jeŨeli czas na to pozwala) 

4.4.  Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobň odpowiedzialnŃ za uruchomienie 

procedury 

4.5.  Po usğyszeniu sygnağu o podğoŨeniu ğadunku wybuchowego rozpocznij 

ewakuacjň zgodnie z planem ewakuacji 

4.6.  Nie uŨywaj telefonu kom·rkowego 

4.7.  Bezwzglňdnie wykonuj polecenia osoby kierujŃcej sytuacjŃ kryzysowŃ lub 

funkcjonariuszy sğuŨb 

4.8.  W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobň 

odpowiedzialnŃ za kierowanie dziağaniami kryzysowymi 

4.9.  Poinformuj rodzic·w o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu 

5. Sposób prowadzenia ewakuacji 

Ewakuacjň moŨna przeprowadziĺ tylko na wyraŦnŃ komendň dyrektora lub wyznaczonej 

osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury lub siğ interweniujŃcych i zgodnie z ich 

wskaz·wkami 

6. Telefony alarmowe 

- Policja 997 
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- Telefon alarmowy 112 

7. Sposób powiadamiania służb 

7.1. Wybierz jeden z ww. numer·w. 

7.2. Po zgğoszeniu siň dyŨurnego operatora danej sğuŨby podaj nastňpujŃce 

informacje: 

- nazwň i adres szkoğy 

- rodzaj stwierdzonego zagroŨenia 

- imiň i nazwisko oraz peğnionŃ funkcjň 

- telefon kontaktowy 

- zrealizowane przedsiňwziňcia 

- potwierdŦ przyjňcie zgğoszenia i zapisz dane przyjmujŃcego zgğoszenie 

 8. Sposób postępowania z uczniami ze SPE 

Nauczyciele odpowiedzialni za opiekň na osobami niepeğnosprawnym i dbajŃ o zachowanie 

siň przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznoŜci ewakuacji 

zapewniajŃ pomoc zgodnie z wczeŜniejszymi ustaleniami. 

9. Zarządzanie na wypadek sytuacji kryzysowej 

CzynnoŜciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor plac·wki, wicedyrektor 

lub osoba przez niego wyznaczona. 

10.  Obowiązki pracowników szkoły 

10.1.  Zapoznaĺ siň z czynnoŜciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury 

10.2.  Braĺ udziağ w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury 

10.3.  Znaĺ sygnağ uruchamiajŃcy procedurň 

10.4.  Mieĺ zapisane numery telefon·w os·b odpowiedzialnych za uruchomienie 

procedury i koordynacjň ewakuacji os·b niepeğnosprawnych 

10.5.  Znaĺ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury 

10.6.  Znaĺ miejsce ewakuacji. 

10.7.  Szkoliĺ uczni·w w zakresie postňpowania na wypadek uruchomienia 

procedury 
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10.8.  Stosowaĺ siň do poleceŒ osoby zarzŃdzajŃcej sytuacja kryzysowŃ. 

 

2.10  Procedury na wypadek skażenia chemicznego lub biologicznego  w Zespole 

Placówek Oświatowych. 

 

Przez zagroŨenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i Ŝrodowiska 

pierwiastk·w chemicznych oraz ich zwiŃzk·w, mieszanin lub roztwor·w wystňpujŃcych w 

Ŝrodowisku lub powstağych w wyniku dziağalnoŜci czğowieka. ZagroŨenie moŨe wynikaĺ 

takŨe z stosowania broni biologicznej (broŒ BroŒ bakteriologiczna). W broni B ğadunki 

bojowe sŃ wypeğnione mikroorganizmami chorobotw·rczymi: bakteriami (wŃglik, bruceloza 

etc.) wirusami (ospy, gorŃczki krwotocznej, zapalenia m·zgu, wirusa HIV), toksynami 

(rycyna, toksyna otulinowa),  grzybami lub pierwotniakami.  

1. Sytuacja, gdy nastŃpiğo skaŨenie w  zespole   (np. szkoğa otrzymuje informacjň  o 

moŨliwym skaŨeniu substancjŃ chemicznŃ/biologicznŃ - np. telefon o zamiarze ataku).  

NaleŨy w·wczas:   

1.1 Zaalarmowaĺ wszystkich przebywajŃcych na terenie zespoğu a osoby       

przebywajŃce na zewnŃtrz ewakuowaĺ do budynku zespoğu przemieszczajŃc 

siň pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.   

1.2 Natychmiast po ogğoszeniu alarmu powiadomiĺ odpowiednie sğuŨby -  policjň,  

straŨ  poŨarnŃ,  pogotowie ratunkowe,  kğadŃc szczeg·lny nacisk na zawarcie w 

tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku. 

1.3 W budynku - szkole, zamknŃĺ i uszczelniĺ okna, drzwi, otwory wentylacyjne.  

1.4 W miarň moŨliwoŜci gromadziĺ podrňczne Ŝrodki ratownicze i odtrutki - maski 

pyğowe, gazň, watň, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwň jadalnŃ, wodň, wodň 

utlenionŃ, mydğo, olej parafinowy, Ŝrodki pobudzajŃce krŃŨenie, spirytus do 

przemywania  sk·ry.  

1.5 Przygotowaĺ wilgotne tampony do ochrony dr·g oddechowych, na wypadek 

przenikniňcia Ŝrodka biologicznego lub chemicznych do wnňtrza pomieszczeŒ- 

czňsta zmiana tamponu lub nawilŨanie go wodŃ zabezpiecza przed 

nadmiernym wchğanianiem substancji. 

1.6 Powstrzymaĺ siň od picia, spoŨywania posiğk·w.  

1.7 Do chwili odwoğania alarmu lub zarzŃdzenia ewakuacji nie wolno opuszczaĺ 

uszczelnionych pomieszczeŒ, przebywaĺ w pobliŨu okien i innych otwor·w 

wentylacyjnych. 

1.8 Oczekiwaĺ na pojawienie siň odpowiednich sğuŨb i postňpowaĺ zgodnie z     

otrzymanymi od nich wytycznymi.  
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2. Sytuacja, gdy  w  zespole  plac·wek oŜwiatowych  nastŃpiğo skaŨenie  substancjŃ 

chemicznŃ/biologicznŃ, a zagroŨenie zostağo wykryte natychmiast lub szybko po 

jego pojawieniu siň.  

NaleŨy w·wczas:   

2.1 Nie dotykaĺ i nie wŃchaĺ podejrzanych przedmiot·w, nie sprzŃtaĺ proszku, nie 

Ŝcieraĺ cieczy.  

2.2 Aby zapobiec rozprzestrzenianiu siň substancji, przykryĺ jŃ np. kocem.  

2.3 Pozamykaĺ okna oraz drzwi i nie dopuŜciĺ do przeciŃg·w.  

2.4 OpuŜciĺ pomieszczenie, w kt·rym wykryto/stwierdzono obecnoŜĺ podejrzanej 

substancji i nie wpuszczaĺ do niego innych os·b. 

2.5. Powiadomiĺ osobň odpowiedzialnŃ za zarzŃdzanie kryzysowe w szkole - 

dyrektora, zastňpcň dyrektora, osobň upowaŨnionŃ.  

2.6 Zaalarmowaĺ wszystkie osoby przebywajŃce na terenie Zespoğu i ewakuowaĺ 

je w rejon ewakuacji,  przemieszczajŃc siň pod wiatr oraz poprzecznie do 

kierunku wiatru - rejon·w  ewakuacji powinno byĺ kilka,  znajdujŃcych siň w 

r·Ũnych kierunkach od szkoğy,  gdyŨ nie znamy kierunku wiatru, z jakiego 

bňdzie wiağ w czasie przedmiotowego zagroŨenia,  rejonem ewakuacji 

powinien byĺ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzeŒ . 

2.7 Natychmiast po ogğoszeniu ewakuacji powiadomiĺ odpowiednie sğuŨby - 

policjň,  straŨ poŨarnŃ,  pogotowie ratunkowe kğadŃc szczeg·lny nacisk na 

zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego 

zagroŨenia. 

2.8 JeŜli miağ miejsce kontakt z substancjŃ, naleŨy: umyĺ dokğadnie rňce wodŃ i 

mydğem, zdjŃĺ ubranie, kt·re miağo kontakt z podejrzanŃ substancjŃ i wğoŨyĺ 

do plastikowego worka.  

2.9 Po kontakcie z substancjŃ nie wolno: jeŜĺ, piĺ, paliĺ do czasu uzyskania zgody 

odpowiednich sğuŨb - policji, straŨy poŨarnej, wyspecjalizowanej jednostki 

zwalczania skaŨeŒ i zakaŨeŒ.  

2.10 W obiekcie ï budynku,  do kt·rego nastŃpiğa ewakuacja zamknŃĺ i uszczelniĺ 

okna, drzwi, otwory wentylacyjne. 

2.11 SporzŃdziĺ listň os·b, kt·re miağy kontakt z podejrzanŃ substancjŃ albo 

znalazğy siň w odlegğoŜci ok. 5 m od niej. Listň przekazaĺ policji.  

2.12 W miarň moŨliwoŜci gromadziĺ podrňczne Ŝrodki ratownicze i odtrutki - maski 

pyğowe, gazň, watň, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwň jadalnŃ, wodň, wodň 

utlenionŃ, mydğo, olej parafinowy, Ŝrodki pobudzajŃce krŃŨenie, spirytus do 

przemywania sk·ry.  

2.13 Przygotowaĺ wilgotne tampony do ochrony dr·g oddechowych,  na wypadek 

przenikniňcia Ŝrodk·w biologicznego lub chemicznych do wnňtrza 

pomieszczeŒ - czňsta zmiana tamponu lub nawilŨanie go wodŃ zabezpiecza 

przed nadmiernym wchğanianiem substancji. 
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2.14 Powstrzymaĺ siň od picia, spoŨywania posiğk·w, oraz prac wymagajŃcych 

duŨego wysiğku. 

2.15 Oczekiwaĺ na pojawienie siň odpowiednich sğuŨb i postňpowaĺ zgodnie z 

otrzymanymi od nich wytycznymi.  

  

3. Sytuacja, gdy w zespole plac·wek oŜwiatowych  nastŃpiğo skaŨenie substancjŃ 

chemicznŃ/biologicznŃ,  a zagroŨenie zostağo wykryte p·Ŧno, np. gdy pojawiğy siň 

objawy reakcji na substancjň lub/i ogniska zachorowaŒ:  

NaleŨy wtedy:   

3.1 Nie dotykaĺ i nie wŃchaĺ podejrzanych przedmiot·w, nie sprzŃtaĺ proszku, nie 

Ŝcieraĺ cieczy. 

3.2 Powiadomiĺ osobň odpowiedzialnŃ w szkole za zarzŃdzanie kryzysowe - 

dyrektora, zastňpcň dyrektora, osobň upowaŨnionŃ. 

3.3 Przykryĺ substancjň np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu siň.   

3.4 Pozamykaĺ okna oraz drzwi i nie dopuŜciĺ do przeciŃg·w.  

3.5 OpuŜciĺ pomieszczenie, w kt·rym wykryto/stwierdzono obecnoŜĺ podejrzanej 

substancji i nie wpuszczaĺ do niego innych os·b.  

3.6 Ogğosiĺ alarm i wszystkich uczni·w, nauczycieli oraz pracownik·w 

znajdujŃcych siň bezpoŜrednio poza budynkiem, a przebywajŃcych na terenie 

szkoğy ewakuowaĺ do wnňtrza szkoğy.  

3.7 Natychmiast po ogğoszeniu alarmu powiadomiĺ odpowiednie sğuŨby - policjň, 

straŨ poŨarnŃ, pogotowie ratunkowe, kğadŃc szczeg·lny nacisk na zawarcie w 

tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagroŨenia.   

3.8 W budynku zamknŃĺ i uszczelniĺ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a 

budynek szkoğy wraz ze wszystkimi obecnymi wewnŃtrz osobami odizolowaĺ 

od bezpoŜredniego otoczenia przygotowujŃc siň do ewentualnej kwarantanny.  

3.9 Oczekiwaĺ na pojawienie siň odpowiednich sğuŨb i postňpowaĺ zgodnie z 

otrzymanymi od nich wytycznymi.  

4. Instrukcja postňpowania w przypadku skaŨenia substancjŃ chemicznŃ lub 

biologicznŃ terenu zespoğu  oraz zagroŨenia skaŨeniem ww. substancjami.  

4.1 Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoğy  

W przypadku ich nieobecnoŜci ï osoba przez nich upowaŨniona  

4.2 Zesp·ğ Plac·wek OŜwiatowych  otrzymuje informacjň o moŨliwym skaŨeniu 

substancjŃ chemicznŃ/biologicznŃ (np. telefon o zamiarze ataku) gdy nie 

nastŃpiğo skaŨenie plac·wki . 
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4.3 Zaalarmowaĺ wszystkich przebywajŃcych na terenie budynku szkoğy, osoby 

przebywajŃce na zewnŃtrz ewakuowaĺ do budynku szkoğy przemieszczajŃc siň 

pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru. 

4.4 Natychmiast po ogğoszeniu alarmu powiadomiĺ odpowiednie sğuŨby.  

4.5 W budynku - szkole, zamknŃĺ i uszczelniĺ okna, drzwi, otwory wentylacyjne.  

4.6 W miarň moŨliwoŜci gromadziĺ podrňczne Ŝrodki ratownicze.  

4.7 Przygotowaĺ wilgotne tampony do ochrony dr·g oddechowych, na        

wypadek  przenikniňcia Ŝrodka biologicznego lub chemicznego do wnňtrza 

pomieszczeŒ.  

4.8 Powstrzymaĺ siň od picia, spoŨywania posiğk·w, oraz prac wymagajŃcych 

duŨego wysiğku.  

4.9 Do chwili odwoğania alarmu lub zarzŃdzenia ewakuacji, nie wolno opuszczaĺ 

uszczelnionych pomieszczeŒ, przebywaĺ w pobliŨu okien i innych otwor·w 

wentylacyjnych.  

4.10 Oczekiwaĺ na pojawienie siň odpowiednich sğuŨb i postňpowaĺ zgodnie z 

otrzymanymi od nich wytycznymi.  

 

5. W Zespole  nastŃpiğo skaŨenie skaŨona substancjŃ chemicznŃ/biologicznŃ,  a 

zagroŨenie zostağo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu siň.  

 

5.1 Nie dotykaĺ i nie wŃchaĺ podejrzanych przedmiot·w, nie sprzŃtaĺ proszku, nie 

Ŝcieraĺ cieczy.  

5.2    Aby zapobiec rozprzestrzenianiu siň substancji, przykryĺ jŃ np. kocem  

5.3    Pozamykaĺ okna oraz drzwi, nie dopuŜciĺ do przeciŃg·w.  

5.4.  OpuŜciĺ pomieszczenie, w kt·rym wykryto/stwierdzono obecnoŜĺ podejrzanej       

substancji i nie wpuszczaĺ do niego innych os·b. 

5.5.  Powiadomiĺ dyrektora. 

5.6  Zaalarmowaĺ wszystkie osoby przebywajŃce na terenie  budynku szkoğy i 

ewakuowaĺ je w rejon ewakuacji, przemieszczajŃc siň pod wiatr oraz 

poprzecznie do kierunku wiatru. 

5.7.  Natychmiast po ogğoszeniu ewakuacji powiadomiĺ odpowiednie sğuŨby.  

5.8   JeŜli miağ miejsce kontakt z substancjŃ,  naleŨy: umyĺ dokğadnie rňce wodŃ i 

mydğem, zdjŃĺ ubranie, kt·re miağo kontakt z podejrzanŃ substancjŃ i wğoŨyĺ 

do plastikowego worka.  

5.9   Po kontakcie z substancjŃ nie wolno: jeŜĺ, piĺ, paliĺ do czasu uzyskania zgody 

odpowiednich sğuŨb.  

5.10  W obiekcie ï budynku, do kt·rego nastŃpiğa ewakuacja zamknŃĺ i uszczelniĺ 

okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyğŃczyĺ klimatyzacjň  

5.11 SporzŃdziĺ listň os·b, kt·re miağy kontakt z podejrzanŃ substancjŃ albo 

znalazğy siň w odlegğoŜci ok. 5 m od niej.  Listň przekazaĺ policji. 

5.12  W  miarň moŨliwoŜci gromadziĺ podrňczne Ŝrodki ratownicze i odtrutki 

przygotowaĺ wilgotne tampony do ochrony dr·g oddechowych, na wypadek 

przenikniňcia Ŝrodk·w biologicznego lub chemicznych do wnňtrza 

pomieszczeŒ. 

5.13  Powstrzymaĺ siň od picia, spoŨywania posiğk·w, palenia oraz prac       

wymagajŃcych duŨego wysiğku. 
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5.14   Oczekiwaĺ na pojawienie siň odpowiednich sğuŨb i postňpowaĺ zgodnie      z 

otrzymanymi od nich wytycznymi.  

6. W Zespole nastŃpiğo skaŨenie substancjŃ chemicznŃ/biologicznŃ  a zagroŨenie 

zostağo  wykryte p·Ŧno, np. gdy pojawiğy siň objawy reakcji na substancjň lub/i 

ogniska zachorowaŒ:  

6.1  Nie dotykaĺ i nie wŃchaĺ podejrzanych przedmiot·w, nie sprzŃtaĺ proszku, nie 

Ŝcieraĺ cieczy. 

6.2  Powiadomiĺ dyrektora  szkoğy.  

6.3  Aby zapobiec rozprzestrzenianiu siň substancji, przykryĺ jŃ np. kocem. 

6.4  Pozamykaĺ okna oraz drzwi i wyğŃczyĺ klimatyzacjň, nie dopuŜciĺ do 

przeciŃg·w.  

6.5  OpuŜciĺ pomieszczenie, w kt·rym wykryto/stwierdzono obecnoŜĺ podejrzanej 

substancji i nie wpuszczaĺ do niego innych os·b  

6.6  Ogğosiĺ alarm i wszystkich uczni·w, nauczycieli oraz pracownik·w 

znajdujŃcych siň bezpoŜrednio poza budynkiem, a przebywajŃcych na terenie 

szkoğy ewakuowaĺ do wnňtrza szkoğy. 

6.7   Natychmiast po ogğoszeniu alarmu powiadomiĺ odpowiednie sğuŨby w szkole 

zamknŃĺ i uszczelniĺ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek    szkoğy 

wraz ze wszystkimi obecnymi wewnŃtrz osobami odizolowaĺ od 

bezpoŜredniego otoczenia przygotowujŃc siň do ewentualnej kwarantanny. 

6.8  Oczekiwaĺ na pojawienie siň odpowiednich sğuŨb i postňpowaĺ zgodnie z 

otrzymanymi od nich wytycznymi  

 

7.  Spos·b prowadzenia ewakuacji. Ewakuacjň moŨna przeprowadziĺ tylko na wyraŦnŃ 

komendň siğ interweniujŃcych i zgodnie z ich wskaz·wkami  

7.1 Spos·b reakcji na sygnağ dŦwiňkowy:  

7.1.1  Sygnağ dŦwiňkowy- ewakuacja  

7.1.2  Osoba informuje o zakoŒczeniu ewakuacji 

7.2 Telefony alarmowe: 

7.2.1Policja 997 

7.2.2 StraŨ poŨarna 998 

7.2.3 Pogotowie Ratunkowe 999  

7.2.4 Telefon alarmowy 112  

7.3  Spos·b powiadamiania sğuŨb  Wybierz jeden z ww. numer·w.  Po zgğoszeniu 

siň dyŨurnego operatora danej sğuŨby podaj nastňpujŃce informacje:  

7.3.1  nazwň i adres szkoğy  

7.3.2 rodzaj stwierdzonego zagroŨenia  

7.3.3 imiň i nazwisko oraz peğnionŃ funkcjň  

7.3.4 telefon kontaktowy  

7.3.5 zrealizowane przedsiňwziňcia  

7.3.6  potwierdŦ przyjňcie zgğoszenia  i zapisz dane przyjmujŃcego zgğoszenie  

7.4  Spos·b postňpowania z uczniami ze SPE  
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Nauczyciele odpowiedzialni za opiekň nad osobami niepeğnosprawnymi dbajŃ 

o zachowanie siň przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W 

przypadku koniecznoŜci ewakuacji zapewniajŃ pomoc zgodnie z 

wczeŜniejszymi ustaleniami.   

7.5  ZarzŃdzanie na wypadek sytuacji kryzysowej  

CzynnoŜciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor plac·wki, 

wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.  

7.6  ObowiŃzki pracownik·w 

7.6.1 Zapoznaĺ siň z czynnoŜciami realizowanymi w trakcie uruchamiania 

procedury  

7.6.2 Braĺ udziağ w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury  

7.6.3 Znaĺ sygnağ uruchamiajŃcy procedurň  

7.6.4 Mieĺ zapisane numery telefon·w os·b odpowiedzialnych za 

uruchomienie procedury i koordynacjň ewakuacji os·b 

niepeğnosprawnych  

7.6.5 Znaĺ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury  

7.6.6 Znaĺ miejsce ewakuacji  

7.6.7 Szkoliĺ uczni·w w zakresie postňpowania na wypadek uruchomienia 

procedury  

7.6.8 Stosowaĺ siň do poleceŒ osoby zarzŃdzajŃcej sytuacjŃ kryzysowŃ.  

  

2.11  Procedura na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. 

  
 Osoby odpowiedzialne za zarządzanie: Dyrektor szkoğy lub wicedyrektor, w przypadku 

nieobecnoŜci osoba upowaŨniona 

           

Sposób działania 

W  przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzającej na terenie szkoğy, naleŨy: 

1. zachowaĺ szczeg·lne Ŝrodki ostroŨnoŜci 

2. zabezpieczyĺ substancjň przed dostňpem do niej uczni·w oraz ew. jej zniszczeniem 

3. powiadomiĺ dyrektora szkoğy, kt·ry powiadamia Policjň 

4. ustaliĺ (jeŨeli to moŨliwe), do kogo znaleziona substancja naleŨy 

przekazaĺ Policji zabezpieczonŃ substancjň oraz informacjň o zaistniağej sytuacji  

5. opracowaĺ i prowadziĺ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki. 

  

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie środków odurzających naleŨy: 

1. odizolowaĺ ucznia od pozostağych uczni·w w klasie 

2. powiadomiĺ dyrektora szkoğy, dyrektor powiadamia Policjň 
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3. zaŨŃdaĺ od ucznia w obecnoŜci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej  

substancji 

4. zaŨŃdaĺ od ucznia pokazania zawartoŜci plecaka oraz zawartoŜci kieszeni 

5. powiadomiĺ rodzic·w/prawnych opiekun·w ucznia 

6. poinformowaĺ rodzic·w o obowiŃzujŃcych procedurach w szkole 

7. przeprowadziĺ z uczniem w obecnoŜci rodzic·w / opiekun·w prawnych dziecka 

rozmowň o zğamaniu obowiŃzujŃcego prawa szkolnego W dalszej kolejnoŜci naleŨy 

objŃĺ ucznia dziağaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia naleŨy 

udzieliĺ r·wnieŨ rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. 

8. powiadomiĺ pedagoga w celu koniecznoŜci podjňcia dziağaŒ profilaktycznych na 

terenie szkoğy. 

9. podjŃĺ wraz z rodzicami dziağania profilaktyczne w zakresie posiadania i 

rozprowadzania Ŝrodk·w odurzajŃcych.  

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem: 

1. powiadomiĺ wychowawcň klasy ucznia 

2. odizolowaĺ ucznia od pozostağych uczni·w w klasie 

3. powiadomiĺ dyrektora szkoğy o zaistniağej sytuacji 

4. powiadomiĺ rodzic·w ucznia z proŜbŃ o przejňcie opieki nad dzieckiem, jeŨeli rodzic    

odm·wi przejňcia opieki wezwaĺ Policjň. 

5. poinformowaĺ rodzic·w o obowiŃzujŃcej w szkole procedurze postňpowania na 

wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnoŜci 

naleŨy objŃĺ ucznia dziağaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia 

naleŨy udzieliĺ r·wnieŨ rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. 

6. przeprowadziĺ rozmowň z rodzicami wskazujŃc argumenty dla zagroŨenia zdrowia, 

wskazaĺ dziağania, instytucje mogŃce sğuŨyĺ pomocŃ w zaistniağej sytuacji. 

7. powiadomiĺ pedagoga w celu koniecznoŜci podjňcia dziağaŒ profilaktycznych na 

terenie szkoğy. 

8. powiadomiĺ wğaŜciwe instytucje zajmujŃce siň zdrowiem ucznia. 

 

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami: 

1. przekazaĺ uzyskanŃ informacjň wychowawcy klasy 

2. w momencie rozpoznania odizolowaĺ ucznia od pozostağych uczni·w w klasie 

3. poinformowaĺ dyrektora szkoğy o zaistniağej sytuacji 
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4. wezwaĺ do szkoğy rodzic·w/prawnych opiekun·w ucznia , jeŜli rodzic odm·wi 

wezwaĺ Policje 

5. przekazaĺ rodzicom informacjň o obowiŃzujŃcej procedurze postňpowania 

6. przeprowadziĺ rozmowň z rodzicami oraz z uczniem. 

7. zobowiŃzaĺ rodzic·w do pomocy dziecku w odstŃpieniu odurzania siň, wskazaĺ 

dziağania, instytucje mogŃce sğuŨyĺ pomocŃ w zaistniağej sytuacji. 

8. opracowaĺ dziağania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem 

9. powiadomiĺ pedagoga w celu koniecznoŜci podjňcia dziağaŒ profilaktycznych na 

terenie szkoğy. 

10. wdroŨyĺ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaĺ i ewaluowaĺ efekty 

11. powiadomiĺ wğaŜciwe instytucje zajmujŃce siň zdrowiem ucznia. 

  

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia „dopalaczami”: 

1. przekazaĺ uzyskanŃ informacjň wychowawcy klasy 

2. w momencie rozpoznania odizolowaĺ ucznia od pozostağych uczni·w w klasie 

3. przekazaĺ ucznia pod opiekň pielňgniarki/pedagoga szkolnego 

4. poinformowaĺ dyrektora szkoğy o zaistniağej sytuacji 

5. wezwaĺ karetkň pogotowia ratunkowego 

 

6. wezwaĺ do szkoğy rodzic·w/prawnych opiekun·w ucznia 

7. przekazaĺ rodzicom informacjň o obowiŃzujŃcej procedurze postňpowania 

8. przeprowadziĺ rozmowň z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnoŜci lub 

indywidualnie w celu wyciszenia emocji 

9. udzieliĺ pomocy i zobowiŃzaĺ rodzic·w do pomocy dziecku w odstŃpieniu od 

odurzania siň 

10. powiadomiĺ pedagoga w celu koniecznoŜci podjňcia dziağaŒ profilaktycznych na 

terenie szkoğy. 

11. opracowaĺ dziağania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem 

12. wdroŨyĺ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaĺ i ewaluowaĺ efekty 

13. powiadomiĺ wğaŜciwe instytucje zajmujŃce siň zdrowiem ucznia. 
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W przypadku odmowy współpracy przez rodziców: 

1. szkoğa pisemnie powiadamia o zaistniağej sytuacji SŃd Rodzinny lub Policjň 

2. powiadomione instytucje wdraŨajŃ obowiŃzujŃce procedury postňpowania 

3. szkoğa wsp·ğpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia 

4. szkoğa udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postňpowania z 

uczniem 

5. szkoğa wsp·ğpracuje z OŜrodkiem Wychowawczym, w kt·rym umieszczono ucznia 

6. szkoğa monitoruje ucznia do czasu osiŃgniňcia przez niego peğnoletnioŜci. 

  

Obowiązki pracowników szkoły 

NaleŨy: 

1. zapoznaĺ siň ze skutecznymi dziağaniami profilaktycznymi. 

2. zapoznaĺ siň z rodzajami i wyglŃdem Ŝrodk·w odurzajŃcych. 

3. zapoznaĺ siň z symptomami wskazujŃcymi na odurzenie narkotykiem. 

4. zapoznaĺ siň z symptomami naduŨycia alkoholu. 

5. zapoznaĺ siň z symptomami zachowania dealer·w Ŝrodk·w odurzajŃcych. 

6. prowadziĺ regularnie zajňcia z zakresu zagroŨenia zdrowia Ŝrodkami 

niebezpiecznymi. 

7. prowadziĺ systematyczne zajňcia z zakresu stosowania obowiŃzujŃcego w szkole 

Prawa. 

8. realizowaĺ projekty edukacyjne z uczniami o wsp·ğczesnych zagroŨeniach. 

9. prowadziĺ cykliczne szkolenia dla rodzic·w o zagroŨeniach zdrowia dzieci. 

10. prowadziĺ ciŃgğŃ obserwacjň uczni·w w kontekŜcie ich zdrowia i bezpieczeŒstwa. 

11. poznaĺ nazwy instytucji pomocowych zajmujŃcych siň uzaleŨnieniami 

2.12  Procedura postępowania na wypadek wystąpienia kradzieży lub wymuszenia 

pieniędzy lub przedmiotów wartościowych 

 

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie 

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziağaniami 

odpowiadajŃ kolejno: dyrektor plac·wki, w przypadku jego nieobecnoŜci wicedyrektor, a w 

przypadku jego nieobecnoŜci pedagog/psycholog szkolny. 
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Sposób działania 

 Kradzież lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartości: 

1. Dziağania majŃce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostaĺ 

podjňte bezzwğocznie 

2. Osoba, kt·ra wykryğa kradzieŨ, winna bezzwğocznie powiadomiĺ dyrektora szkoğy 

3. NaleŨy przekazaĺ sprawcň czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoğy) pod 

opiekň pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoğy 

4. NaleŨy zabezpieczyĺ dowody przestňpstwa tj. przedmiot·w pochodzŃcych z 

kradzieŨy lub wymuszenia i przekazanie ich Policji 

5. NaleŨy zaŨŃdaĺ, aby uczeŒ przekazağ skradzionŃ rzecz, pokazağ zawartoŜĺ torby 

szkolnej oraz kieszeni we wğasnej odzieŨy oraz przekazağ inne przedmioty 

budzŃcych podejrzenie co do ich zwiŃzku z poszukiwanŃ rzeczŃ - w obecnoŜci innej 

osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub 

innego pracownika szkoğy (naleŨy pamiňtaĺ, Ũe pracownik szkoğy nie ma prawa 

samodzielnie wykonaĺ czynnoŜci przeszukania odzieŨy ani teczki ucznia. MoŨe to 

zrobiĺ tylko Policja 

6. We wsp·ğpracy z pedagogiem szkolnym naleŨy ustaliĺ okolicznoŜci czynu i 

ewentualnych Ŝwiadk·w zdarzenia 

7. Dyrektor szkoğy winien wezwaĺ rodzic·w (opiekun·w prawnych) sprawcy i 

przeprowadziĺ rozmowy z uczniem w ich obecnoŜci. NaleŨy sporzŃdziĺ notatkň z tej 

rozmowy podpisanŃ przez rodzic·w 

8. NaleŨy powiadomiĺ Policjň. 

9. sprawca winien dokonaĺ zadoŜĺuczynienia poszkodowanemu w kradzieŨy. 

  

Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukończenia postępowania karnego  

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sŃdu o prawomocnym ukoŒczeniu postňpowania 

karnego wobec ucznia dyrektor szkoğy niezwğocznie na posiedzeniu Rady 

Pedagogicznej winien przedstawiĺ treŜĺ zawiadomienia. 

2. Rada Pedagogiczna moŨe podjŃĺ decyzjň o skreŜleniu ucznia z listy uczni·w. 

3. Nastňpnie dyrektor szkoğy powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzic·w. 

4. Dyrektor - na podstawie przepis·w kodeksu postňpowania administracyjnego oraz po 

uzyskaniu opinii samorzŃdu uczniowskiego - wydaje decyzjň o skreŜleniu ucznia z 

listy uczni·w szkoğy. 

 



Zespół Placówek Oświatowych 

Publiczna Szkoła Podstawowa 

       im. Władysława Szafera 

         w Woli Kalinowskiej  

________________________________________________________________________________________              do jej ukochania 

tǊƻŎŜŘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ ǘǊǳŘƴȅŎƘΦ    Strona 37 
 

 

Obowiązki pracowników 

1. Zapoznanie siň z czynnoŜciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury 

2. Wziňcie udziağu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury 

3. Posiadanie - dostňpnych w kaŨdej chwili ï numer·w telefon·w os·b 

odpowiedzialnych za uruchomienie procedury 

4. Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury 

5. Stosowanie siň do poleceŒ osoby zarzŃdzajŃcej procedurŃ. 

 

2.13  Procedura postępowania na wypadek popełnienia przez ucznia czynu karalnego 

  

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoğy, osoba wyznaczona w przypadku nieobecnoŜci w/w.  

Podstawy uruchomienia działań  

Przypadek dotyczy czyn·w zabronionych przez ustawň o postňpowaniu w sprawach 

nieletnich rozumianych jako przestňpstwo, przestňpstwo skarbowe albo wykroczenie 

okreŜlone w artykuğach: 

1. art. 50a ï posiadanie noŨa, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego 

przedmiotu w miejscu publicznym, 

2. art. 51 ï zakğ·cenie spokoju lub porzŃdku publicznego, 

3. art. 69 ï umyŜlne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znak·w, 

4. art. 74 ï niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znak·w ostrzegawczych, 

5. art. 76 ï rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,     

6. art. 85 ï samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znak·w, 

7. art. 87 ï prowadzenie pojazdu w stanie po uŨyciu alkoholu, 

8. art. 119 ï kradzieŨ lub przywğaszczenie, 

9. art. 122 ï paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzŃc o tym, Ũe pochodzi ono z 

kradzieŨy, 

10. art. 124 ï niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy, 

11. art. 133 ï spekulacja biletami, tzw. konik, 
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12. art. 143 ï utrudnianie lub uniemoŨliwianie korzystania z urzŃdzeŒ uŨytku 

publicznego. 

 

Sposób działania  

1. Osoba bňdŃca Ŝwiadkiem/dostrzegğa zagroŨenie zobowiŃzania jest do powiadomienia 

dyrektora szkoğy. 

2. Dyrektor szkoğy odpowiada za ustalenie okolicznoŜci czynu i ewentualnych 

Ŝwiadk·w zdarzenia. 

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoğy, wyznaczone 

przez niego osoby winny zatrzymaĺ i przekazaĺ go dyrektorowi szkoğy lub 

pedagogowi szkolnemu pod opiekň. 

4. Dyrektor szkoğy winien powiadomiĺ rodzic·w ucznia o zaistniağym przypadku. 

5. Dyrektor szkoğy jest zobowiŃzany do niezwğocznego powiadomienia Policji w 

przypadku, gdy sprawa jest powaŨna (np. rozb·j, uszkodzenie ciağa, itp.) lub w 

przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoğy i jego toŨsamoŜĺ jest 

nieznana. Do jego obowiŃzk·w naleŨy takŨe zabezpieczenie ewentualnych dowod·w 

lub przedmiot·w pochodzŃcych z przestňpstwa i przekazanie ich Policji. 

  

2.14 Procedura postępowania na wypadek ucznia będącego ofiarą czynu karalnego 

 

Osoby odpowiedzialne za zarządzanie 

Dyrektor lub wicedyrektor szkoğy. 

Podstawy uruchomienia działań 

Sytuacja, w kt·rej uczeŒ stağ siň ofiarŃ czynu karalnego zabronionego przez ustawň o 

postňpowaniu w sprawach nieletnich. 

Sposób działania 

Osoba bňdŃca Ŝwiadkiem, kt·ra dostrzegğa zagroŨenie, winna udzieliĺ ofierze czynu 

karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), bŃdŦ zapewniĺ jej udzielenie poprzez 

wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznağa obraŨeŒ. Nastňpnie Ŝwiadek powinien 

powiadomiĺ o sytuacji dyrektora szkoğy. 

  

1. ObowiŃzkiem dyrektora szkoğy jest niezwğoczne powiadomienie rodzic·w ucznia - 

ofiary czynu karalnego. 
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2. Nastňpnie dyrektor szkoğy winien niezwğocznie wezwaĺ Policjň, szczeg·lnie w 

przypadku, kiedy istnieje koniecznoŜĺ profesjonalnego zabezpieczenia Ŝlad·w 

przestňpstwa, ustalenia okolicznoŜci i ewentualnych Ŝwiadk·w zdarzenia. 

 

 

3. W dalszej kolejnoŜci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaĺ pomoc, wsparcie 

psychologiczne. 

3.           Procedury postępowania na wypadek wystąpienia zagrożeń cyfrowych. 

3.1   Podstawowe działania na rzecz bezpieczeństwa cyfrowego w szkole. 

 

ZagroŨenia bezpieczeŒstwa cyfrowego w szkole oraz problemy ucznia w Ŝwiecie cyfrowym 

mogŃ mieĺ r·Ũnorodny charakter. Dyrektor i nauczyciele muszŃ uwzglňdniaĺ kontekst 

indywidualnych przypadk·w, a takŨe ich szkolne i Ŝrodowiskowe tğo, trzeba reagowaĺ 

adekwatnie do poziomu odpowiedzialnoŜci i winy ucznia. 

Obligatoryjne działania interwencyjne, bňdŃce nastňpstwem wystŃpienia zagroŨenia, 

zawsze podzieliĺ moŨna na 3 grupy:  

1) działania wobec aktu/zdarzenia - opis przypadku, ustalenie okolicznoŜci zdarzenia, 

zabezpieczenie dowod·w oraz monitoring pointerwencyjny  

2) działania wobec uczestników zdarzenia (ofiara - sprawca - Ŝwiadek, rodzice)  

3)  działania wobec instytucji/organizacji/służb pomocowych i współpracujących ï 

Policji, wymiaru sprawiedliwoŜci, sğuŨb spoğecznych.  

 

Na każdą procedurę reakcji na wystąpienie danego typu zagrożenia 

cyberbezpieczeństwa w szkole składają się działania tego typu - podjęte przez dyrekcję 

szkoły oraz nauczycieli, pedagoga szkolnego. 

Działania wobec zdarzenia polegajŃ przede wszystkim na zachowaniu (nie usuwaniu) 

dokumentacji cyfrowej: wiadomoŜci sms, e-maili, nagraŒ z poczty gğosowej telefonu, 

komentarzy w serwisie spoğecznoŜciowym, zapis·w w blogu i plik·w film·w wideo. O ile to 

moŨliwe, naleŨy takŨe zarchiwizowaĺ treŜĺ rozm·w w komunikatorach oraz linki (konkretne 

adresy URL) oraz danych o potencjalnym sprawcy. KaŨde zdarzenie wymaga 

udokumentowania w stosownym protokole.  

Przez działania na rzecz uczestników zdarzenia rozumie siň aktywnoŜci podejmowane 

wobec ofiar (os·b poszkodowanych), sprawców i świadków zdarzenia. W szkole osobami 

poszkodowanymi bňdŃ w przewaŨajŃcym odsetku przypadk·w dzieci (nieletni). Dlatego jako 

kolejnŃ grupň poŜrednich uczestnik·w zdarzenia wyr·Ũniamy ich rodzic·w. 

Działania szkoły adresowane do instytucji i organizacji zewnętrznych sŃ niezbňdne w 

przypadku naruszenia przepis·w prawa przez uczni·w lub osoby spoza szkoğy. PoŜr·d nich 

naleŨy wyr·Ũniĺ szczeg·lnie wsp·ğpracň z:  PolicjŃ i sŃdami rodzinnymi, sğuŨbami 
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spoğecznymi i plac·wkami specjalistycznymi oraz dostawcami usğug internetowych oraz 

operatorami telekomunikacyjnymi.  

Sprawc·w we wszystkich rodzajach  zagroŨeŒ bezpieczeŒstwa cyfrowego w szkole naleŨy 

objŃĺ , co najmniej poniŨszymi dziağaniami:  

 

1. Sprawca musi otrzymaĺ od przedstawicieli szkoğy komunikat o braku akceptacji dla 

dziağaŒ, jakich dokonağ. W trakcie takiej rozmowy uczeŒ powinien poznaĺ moŨliwe  

 

skutki swojego postňpowania, a takŨe konsekwencje, jakie mogŃ zostaĺ wobec niego 

wyciŃgniňte (np. wynikajŃce z statutu). W trakcie rozmowy sprawca powinien zostaĺ 

wezwany do zaprzestania podejmowania podobnych dziağaŒ w przyszğoŜci, w tym 

usuniňcia skutk·w swoich dziağaŒ (np. publikacji w portalu spoğecznoŜciowym). 

Sprawca powinien r·wnieŨ zostaĺ objňty odpowiedniŃ pomocŃ psychologicznŃ -

pedagogicznŃ w celu zrozumienia konsekwencji jego zachowania oraz zmianie 

postawy i dalszego postňpowania. JeŜli sprawc·w jest wiňcej, to z kaŨdym z nich 

naleŨy rozmawiaĺ osobno.  

 

2. NaleŨy zadbaĺ o to, aby osoba reprezentujŃca szkoğň (pedagog, wychowawca) 

ograniczağa siň do podjňcia interwencji, a nie wymierzağa karň. Decyzjň o tym, jakŃ 

karň wymierzyĺ sprawcy, powinna podejmowaĺ rada pedagogiczna (po poznaniu 

wszystkich okolicznoŜci zdarzenia), a przekazywaĺ dyrektor szkoğy. WaŨne jest 

zatem oddzielenie osoby pedagoga, nawiŃzujŃcego relacjň z uczniem, od organu 

wymierzajŃcego karň.  
 

 

Celem sankcji wobec sprawcy jest przede wszystkim: zatrzymanie jego dziağaŒ i zapewnienie 

poczucia bezpieczeŒstwa ofierze oraz zmiana postawy sprawcy. Sankcje majŃ na celu takŨe 

pokazanie spoğecznoŜci szkolnej, Ũe dziağania sprawcy nie bňdŃ tolerowane i Ũe szkoğa jest w 

stanie skutecznie zareagowaĺ w tego rodzaju sytuacji. PodejmujŃc decyzjň o sankcjach, 

naleŨy wziŃĺ pod uwagň:  

rozmiar i rangę szkody ïnp. czy w przypadku cyberprzemocy materiağ zostağ upubliczniony 

w spos·b pozwalajŃcy na dotarcie do niego wielu osobom (okreŜla to rozmiar upokorzenia, 

jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofaĺ materiağ z sieci itp.  

czas trwania prześladowania ïczy byğo to dğugotrwağe dziağanie, czy pojedynczy incydent  

świadomość popełnianego czynu ïczy dziağanie byğo zaplanowane, a sprawca byğ 

Ŝwiadomy, Ũe postŃpiğ nagannie np. czy wie, Ũe wyrzŃdza krzywdň koledze, jak wiele wysiğku 

wğoŨyğ w ukrycie swojej toŨsamoŜci itp.  

motywację sprawcy ïnaleŨy sprawdziĺ, czy dziağanie sprawcy nie jest dziağaniem 

odwetowym w odpowiedzi na uprzednie doŜwiadczenia sprawcy.  

 

AktywnoŜĺ wobec sprawcy powinna takŨe obejmowaĺ rozmowň z jego rodzicami lub 

opiekunami prawnymi ïpowinni oni zostaĺ poinformowani o zdarzeniu, zapoznani z 

materiağami oraz decyzjŃ na temat dalszego postňpowania ze sprawcŃ (np. na temat sankcji). 

Warto, aby rodzice wsp·ğpracowali ze szkoğŃ w zakresie rozwiŃzywania sytuacji kryzysowej, 

aby stali siň jej sojusznikami a nie przeciwnikami. Rodzice sprawcy powinni r·wnieŨ zostaĺ 

poinformowani, Ũe rodzice ofiary majŃ prawo zgğosiĺ sprawň na Policjň.  

JeŜli sprawca pochodzi spoza szkoğy, naleŨy zapewniĺ bezpieczeŒstwo ofierze i 

poinformowaĺ jŃ (jej rodzic·w) o przysğugujŃcych jej prawach (np. zgğoszenie popeğnienie 



Zespół Placówek Oświatowych 

Publiczna Szkoła Podstawowa 

       im. Władysława Szafera 

         w Woli Kalinowskiej  

________________________________________________________________________________________              do jej ukochania 

tǊƻŎŜŘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ ǘǊǳŘƴȅŎƘΦ    Strona 41 
 

przestňpstwa na Policjň). JeŜli sprawca jest z innej szkoğy, naleŨy rozwaŨyĺ nawiŃzanie 

wsp·ğpracy miňdzy plac·wkami i wsp·lne rozwiŃzanie kryzysowej sytuacji. 

 

3.2 Procedury postępowanie w szkole w przypadku ujawnienia cyberprzemocy: 

 

Przyjňcie zgğoszenia i ustalenie okolicznoŜci zdarzenia. 

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. 
2. Udzielenie wsparcia ofierze przemocy. 

3. WğaŜciwe zbadanie, zarejestrowanie i udokumentowanie przypadku cyberprzemocy. 

4. W przypadku przyjňcia zgğoszenia przez nauczyciela niebňdŃcego wychowawcŃ, 

przekazanie informacjň wychowawcy klasy, kt·ry informuje o fakcie pedagoga 

szkolnego i dyrektora. 

5. Analiza zdarzenia i zaplanowanie dalszego postňpowania przez wychowawcň 

wsp·lnie z pedagogiem  szkolnym i dyrektorem. 

6. Ustalenie przez szkoğň okolicznoŜci zdarzenia i ewentualnych Ŝwiadk·w. 

 

Zabezpieczenie dowod·w. 

7. Zapisanie, zabezpieczenie i skopiowanie wszystkich dowod·w. 

8. Zanotowanie daty i czasu otrzymania materiağ·w, danych nadawcy, historii stron 

www. 

 

Identyfikacja sprawcy. 

9. Podjňcie przez szkoğň dziağaŒ majŃcych na celu identyfikacjň sprawcy na podstawie 

analizy zebranych materiağ·w. 

10. Zgğoszenie sprawy na policjň, w przypadku gdy nie uda siň ustaliĺ sprawcy, lub w 

przypadku gdy zostağo zğamane prawo (np. rozpowszechniania przez sprawcň nagich 

zdjňĺ ofiary). 

 

Dziağania wobec sprawc·w cyberprzemocy. 

11. Przeprowadzenie rozmowy ze sprawcŃ, w celu ustalenia okolicznoŜci i przyczyn 

zdarzenia. 

12. Poinformowanie sprawcy o konsekwencjach, kt·re zostanŃ wobec niego 

wyciŃgniňte. 

13. Nakazanie uczniowi usuniňcia szkodliwych materiağ·w z sieci. 

14. Zastosowanie standardowych procedur, jak w przypadku kaŨdego rodzaju przemocy 

umieszczonych w regulaminie szkoğy. 

15. Zastosowanie dodatkowej kary np. tymczasowego zakazu korzystania z pracowni 

komputerowej czy przynoszenia do szkoğy sprzňtu elektronicznego. 
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Dziağania wobec ofiar cyberprzemocy 

16. Udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy. 
 

17. Zapewnienie ofierze bezpieczeŒstwa. 
  Rozmowa majŃca na celu uŜwiadomienie ofierze o niewinnoŜci zaistniağej sytuacji 

18. UŜwiadomienie ofierze, Ũe szkoğa podejmie odpowiednie procedury interwencyjne 

wobec zaistniağego zdarzenia. 

19. Pomoc ofierze w zabezpieczeniu dowod·w, zerwania kontakt·w ze sprawcŃ, 

zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczeŒstwa. 
20. Dalsze monitorowanie sytuacji np. zwracanie uwagi, czy nie podejmowana jest 

dalsza              przemoc. 
21. Propozycja zapewnienia pomocy psychologa, poradni psychologiczno- 

pedagogicznej  ewentualnie zgğoszenia sprawcy na policjň 
 

Dziağania wobec Ŝwiadk·w zdarzenia 

22. Zadbanie o bezpieczeŒstwo Ŝwiadk·w zdarzenia, aby nie posŃdzono ich o 

donoszenie, aby nie stali siň kolejnymi ofiarami przemocy 
 

Wsp·ğpraca w policja i sŃdami. 

23. Wszelkie naruszenie prawa  np. groŦby karalne, Ŝwiadome publikowanie 

nielegalnych treŜci, rozpowszechnianie nagich zdjňĺ z udziağem mağoletnich 

wymagajŃ interwencji policji. 
 

Wsp·ğpraca z dostawcami internetu i operatorami telekomunikacyjnymi 

24. Kontaktowanie siň z dostawcŃ usğugi w celu usuniňcia z sieci kompromitujŃcych lub 

krzywdzŃcych materiağ·w. 
 

3.3 Procedury na wypadek naruszenia prywatności dotyczące nieodpowiedniego 

bądź niezgodnego z prawem wykorzystania   danych osobowych lub wizerunku 

dziecka  

i pracownika szkoły.  

 

W przypadku zagroŨenia naruszenia prywatnoŜci dziecka lub pracownika szkoğy poprzez 

nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku 

dziecka i pracownika szkoğy. 

NaleŨy podjŃĺ nastňpujŃce procedury. 

 

1. NaleŨy zidentyfikowaĺ rodzaj zagroŨenia. 

1.1 podszywanie siň pod innŃ osobň, 
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1.2 wykorzystywanie wizerunku osoby lub danych osobowych w celu wyrzŃdzenia 

jej szkody osobistej lub majŃtkowej, 

 

 

 

1.3 wyğudzenie lub kradzieŨ danych poprzez przejňcie profilu na portalu 

spoğecznoŜciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku 

ofiary (np. publikacja zdjňĺ intymnych bŃdŦ montowanych), 

1.4  szantaŨ (w celu uzyskania korzyŜci finansowych w zamian za niepublikowanie 

zdjňĺ bŃdŦ treŜci naruszajŃcych dobry wizerunek ofiary), 

1.5  dokonanie zakup·w i innych transakcji finansowych (np. w sklepach 

internetowych na koszt ofiary) lub uzyskanie korzyŜci (np. usğugi premium 

SMS). 

 

2.  Przyjňcie zgğoszenia i ustalenie okolicznoŜci zdarzenia. 

2.1  gdy sprawcŃ jest uczeŒ - kolega ofiary ze szkoğy czy klasy - uczniowie lub 

rodzice winni skontaktowaĺ siň z dyrektorem szkoğy, wychowawcŃ lub 

Szkolnym Mentorem  BezpieczeŒstwa Cyfrowego, 

2.2 gdy sprawcŃ jest osoba dorosğa (ze strony dorosğych os·b trzecich) - w 

przypadku naruszenia prywatnoŜci poprzez kradzieŨ danych osobowych z 

wykorzystaniem wizerunku dziecka - rodzice winni skontaktowaĺ siň 

bezpoŜrednio z PolicjŃ i powiadomiĺ o tym szkoğň (zgodnie z Kodeksem 

Karnym Ŝciganie nastňpuje tu na wniosek pokrzywdzonego). 

 

3.   Opis okolicznoŜci, analiza, zabezpieczenie dowod·w  

3.1 naleŨy zabezpieczyĺ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem 

dziağania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w 

komunikatorze lub sms), 

3.2  r·wnolegle naleŨy dokonaĺ zmian tych danych identyfikujŃcych, kt·re zaleŨŃ 

od ofiary, tj. haseğ i login·w lub kod·w dostňpu do platform i portali 

internetowych, tak aby uniemoŨliwiĺ kontynuacjň procederu naruszania 

prywatnoŜci, 

3.3  Szkolny Mentor BezpieczeŒstwa Cyfrowego powinien wspieraĺ  w ucznia 

i/lub jego rodzica/opiekuna prawnego w wyŨej wymienionych dziağaniach, 

3.4  jeŜli wykradzione dane zostağy wykorzystane w celu naruszenia dobrego 

wizerunku ofiary, bŃdŦ w innych celach niezgodnych z prawem naleŨy dŃŨyĺ 

do wyjaŜnienia tych dziağaŒ i usuniňcia ich skutk·w, takŨe tych widocznych w 

Internecie, 

3.5  likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spoğecznoŜciowych, 

kt·ra wymagaĺ bňdzie interwencji w zebrane dowody musi odbywaĺ siň za 

zgodŃ Policji (o ile zostağa powiadomiona), 

3.6  jeŨeli doszğo do incydentu kradzieŨy toŨsamoŜci w celu posğuŨenia siň niŃ np. 

podczas zakupu towar·w online lub dokonania transakcji finansowych, naleŨy 

skontaktowaĺ siň ze sklepem lub poŨyczkodawcŃ i wyjaŜniĺ charakter 

zdarzenia. 
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4.  Identyfikacja sprawcy(-·w). 

4.1  gdy dowody jasno wskazujŃ na konkretnego sprawcň oraz na speğnianie 

przesğanki, iŨ sprawca zmierzağ do wyrzŃdzenia ofierze szkody majŃtkowej lub 

osobistej naleŨy je zabezpieczyĺ i przekazaĺ Policji, 

 

4.2  gdy trudno to ustaliĺ, identyfikacji dokonaĺ winna Policja. 

 

5.          AktywnoŜci wobec sprawc·w zdarzenia ze szkoğy/ spoza szkoğy.  

5.1  gdy sprawcŃ jest uczeŒ szkoğy to w porozumieniu z rodzicami naleŨy podjŃĺ w 

stosunku do niego dziağania wychowawcze, zmierzajŃce do uŜwiadomienia  

nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czyn·w, jakich dokonağ, nastňpnie 

sprawca powinien przeprosiĺ osobň poszkodowanŃ, 

5.2  uŜwiadomiĺ ucznia na temat wagi poszanowania prywatnoŜci w codziennym 

Ũyciu, 

5.3  Dyrekcja szkoğy winna podjŃĺ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie 

Policji, biorŃc pod uwagň wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, 

postawň po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga, 

5.4  przed zgğoszeniem incydentu na policjň naleŨy rozwaŨyĺ, czy istniejŃ dowody, 

iŨ uczeŒ - sprawca zmierzağ do wyrzŃdzenia ofierze szkody majŃtkowej lub 

osobistej. W takim przypadku dobrym rozwiŃzaniem jest uzyskanie 

interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego. 

 

6.         AktywnoŜci wobec ofiar zdarzenia. 

6.1  ofiarň incydentu naleŨy otoczyĺ ï w porozumieniu z rodzicami/opiekunami 

prawnymi - opiekŃ pedagogiczno-psychologicznŃ i powiadomiĺ o dziağaniach 

podjňtych w celu usuniňcia skutk·w dziağania sprawcy (np. usuniňcie                                     

z Internetu intymnych zdjňĺ ofiary, zablokowanie dostňpu do konta w portalu 

spoğecznoŜciowym), 

6.2  jeŜli kradzieŨ toŨsamoŜci, bŃdŦ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane 

tylko jej i rodzicom, szkoğa winna zapewniĺ poufnoŜĺ dziağaŒ, tak aby 

informacje naraŨajŃce ofiarň na naruszenie wizerunku nie byğy 

rozpowszechniane.  

 

 

7.         AktywnoŜci wobec Ŝwiadk·w. 

7.1 gdy kradzieŨ toŨsamoŜci, bŃdŦ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane 

szerszemu gronu uczni·w szkoğy, naleŨy podjŃĺ wobec nich dziağania 

wychowawcze, zwracajŃce uwagň na negatywnŃ ocenň naruszania wizerunku 

ucznia ï koleŨanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji. 

 

8.        Wsp·ğpraca z PolicjŃ i sŃdami rodzinnymi. 
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8.1  gdy naruszenie prywatnoŜci, czy wyğudzenie lub kradzieŨ toŨsamoŜci skutkujŃ 

wyrzŃdzeniem ofierze szkody majŃtkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni                                                                                                                                     

o nim powiadomiĺ Policjň.  

 

9.        Wsp·ğpraca ze sğuŨbami plac·wkami specjalistycznymi.  

9.1  w przypadku koniecznoŜci podejmowania dalszych dziağaŒ pomocowych 

wobec ofiary, moŨna skierowaĺ ucznia, za zgodŃ i we wsp·ğpracy z rodzicami,   

 

             do plac·wki specjalistycznej, np. terapeutycznej.  

 

 

3.4 Procedury na wypadek dostępu do treści szkodliwych, niepożądanych i 

nielegalnych.  

 

ZagroŨenie ğatwym dostňpem do treŜci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i 

niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, treŜci obrazujŃce przemoc i promujŃce dziağania 

szkodliwe dla zdrowia i Ũycia dzieci, popularyzujŃce ideologiň faszystowskŃ i dziağalnoŜĺ 

niezgodnŃ z prawem, nawoğywanie do samookaleczeŒ i samob·jstw, korzystania z 

narkotyk·w; niebezpieczeŒstwo werbunku dzieci i mğodzieŨy do organizacji nielegalnych i 

terrorystycznych) 

1. W przypadku pozyskania wiedzy o wystŃpieniu zagroŨenia w wypadku gdy treŜci te 

moŨna bezpoŜrednio powiŃzaĺ z uczniami danej szkoğy naleŨy zabezpieczyĺ dowody 

w formie elektronicznej (pliki z treŜciami niedozwolonymi, zapisy rozm·w w 

komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze 

dziecka. Zabezpieczenie dowod·w jest zadaniem rodzic·w lub opiekun·w prawnych 

dziecka, w czynnoŜciach tych moŨe wspomagaĺ ich przedstawiciel szkoğy 

posiadajŃcy odpowiednie kompetencje techniczne. RozwiŃzanie problemu leŨy po 

stronie szkoğy. 

 

2. Gdy treŜci nielegalne lub szkodliwe nie majŃ zwiŃzku z uczniami danej szkoğy 

wymagajŃ kontaktu szkoğy z odpowiednimi sğuŨbami, tj. Policja oraz naleŨy zgğosiĺ 

zdarzenie do serwisu DyŨurnet (dyzurnet.pl). 

 

3. W identyfikacji sprawc·w kluczowe znaczenie odgrywaĺ bňdŃ zgromadzone 

dowody. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzic·w lub opiekun·w dzieci 

uczestniczŃcych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci. 

 

4. Dziağania wobec sprawc·w zdarzenia ze szkoğy/ spoza szkoğy 

4.1 W przypadku udostňpniania (szerowania, dzielenia siň) treŜci opisanych 

wczeŜniej jako szkodliwych/niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych 

dla zdrowia przez ucznia naleŨy przeprowadziĺ z nim rozmowň na temat jego 

postňpowania i w jej trakcie uzmysğowiĺ mu szkodliwoŜĺ prowadzonych przez 

niego dziağania 
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4.2 W przypadku upowszechniania przez sprawc·w treŜci nielegalnych (np. 

pornografii dzieciňcej) naleŨy zğoŨyĺ zawiadomienie o zdarzeniu na Policjň. 

4.3 Dzieci - ofiary i Ŝwiadk·w zdarzenia ï naleŨy od pierwszego etapu interwencji 

ï otoczyĺ opiekŃ  psychologiczno-pedagogicznŃ. 

4.4 W jej trakcie naleŨy ustaliĺ okolicznoŜci uzyskania przez ofiarň dostňpu do 

ww. treŜci. 

4.5 NaleŨy koniecznie powiadomiĺ ich rodzic·w lub opiekun·w prawnych o 

zdarzeniu i uzgodniĺ z nimi podejmowane dziağania i formy wsparcia dziecka.  

 

Dziağania szkoğy w takich przypadkach powinna cechowaĺ poufnoŜĺ i empatia 

w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajŃcymi 

wsparcia. 

4.6 W przypadku kontaktu dziecka z treŜciami szkodliwymi naleŨy dokğadnie 

zbadaĺ spos·b, w jaki nastŃpiğ kontakt dziecka z nimi. 

4.7 Podsuwanie dziecku przez innych tego typu treŜci moŨe byĺ oznakŃ 

niepokojŃcych incydent·w ze Ŝwiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami 

handlujŃcymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej 

niebezpiecznej grupy. 

 

5. W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do Ŝrodowiska 

r·wieŜniczego ofiary ï w klasie, czy szkole, wskazane jest podjňcie dziağaŒ 

edukacyjnych i wychowawczych. 

 

6.     W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiağ·w pornograficznych 

z udziağem nieletniego lub pr·b uwiedzenia mağoletniego w wieku do 15 lat przez 

osobň dorosğŃ naleŨy ï w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwğocznie 

powiadomiĺ Policjň. 

7. Kontakt z treŜciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moŨe wywoğaĺ potrzebň 

skorzystania przez ofiarň ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o 

takim kontakcie i skierowaniu na terapiň musi zostaĺ podjňta w porozumieniu z 

rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. 

 

 

 

3.5 Procedury na wypadek zagrożenia dla zdrowia w związku z nadmiernych 

korzystaniem z Internetu.  

 

Definicja problemu: Infoholizm (siecioholizm) ï nadmierne, obejmujŃce niekiedy niemal cağŃ 

dobň korzystanie z zasob·w Internetu i gier komputerowych (najczňŜciej sieciowych) i portali 

spoğecznoŜciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty polegajŃ na pogarszaniu siň stanu 

zdrowia fizycznego (np. choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby krňgosğupa) i 

psychicznego (irytacja, rozdraŨnienie, spadek sprawnoŜci psychofizycznej, a nawet depresja), 

zaniedbywaniu codziennych czynnoŜci, oraz osğabianiu relacji rodzinnych i spoğecznych. 
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1. Przyjňcie zgğoszenia i ustalenie okolicznoŜci zdarzenia. Infoholizm stwierdza 

najczňŜciej rodzic lub opiekun prawny dziecka. W przypadku koniecznoŜci 

podejmowania dalszych dziağaŒ pomocowych moŨna skierowaĺ ucznia, za zgodŃ i 

we wsp·ğpracy z rodzicami, do plac·wki specjalistycznej, np. terapeutycznej. 

Kluczowe sŃ tutaj pozostağe objawy wskazane wyŨej w definicji problemu. 

1.1 Nauczyciele w szkole takŨe powinni zainteresowaĺ siň przypadkami dzieci 

nieangaŨujŃcych siň w Ũycie klasy, a poŜwiňcajŃcymi wolne chwile na kontakt 

online lub przychodzŃcymi do szkoğy po nieprzespanej nocy. Rzadziej  

 

zgğoszeŒ moŨna siň spodziewaĺ od r·wieŜnik·w dziecka nadmiernie 

korzystajŃcego z sieci. 

 

2. Reakcja szkoğy powinna polegaĺ w pierwszych krokach na ustaleniu skutk·w 

zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasob·w Internetu 

wywoğağo u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, 

rezygnacja z dawnych zainteresowaŒ, zağamanie siň relacji z rodzinŃ czy 

r·wieŜnikami). Celem tych ustaleŒ jest wyb·r odpowiedniej ŜcieŨki rozwiŃzywania 

problemu - z udziağem specjalist·w (lekarzy, terapeut·w) lub bez ï wyğŃcznie w 

szkole. W poczŃtkowej fazie popadania w uzaleŨnienie do Internetu naleŨy 

koncentrowaĺ siň na wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole (psycholog/pedagog 

szkolny, wychowawca). 

 

3. Osoba, kt·rej problem dotyczy, powinna zostaĺ otoczona zindywidualizowanŃ 

opiekŃ przez pedagoga  szkolnego. 

3.1 Pierwszym jej etapem bňdzie rozmowa (rozmowy) ze specjalistŃ, kt·ra 

pozwoli zdiagnozowaĺ poziom zagroŨenia, okreŜliĺ przyczyny popadniňcia w  

nağ·g (np. sytuacja domowa, brak sukces·w edukacyjnych w szkole, izolacja 

w Ŝrodowisku r·wieŜniczym) i ukazaĺ specyfikň przypadku. 

3.2 KaŨde dziecko, u kt·rego podejrzewa siň nağ·g korzystania z Internetu 

powinno zostaĺ profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. 

3.3 Czasem warto w tym zakresie skorzystaĺ z pomocy Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej. 

3.4 Dziecku w trakcie wsparcia naleŨy zapewniĺ komfort psychiczny - o jego 

sytuacji i specyfice uwarunkowaŒ osobistych muszŃ zostaĺ powiadomieni 

wszyscy uczŃcy go i oceniajŃcy nauczyciele. 

3.5 O ile nie wiedzŃ o problemie swojego dziecka, niezbňdne jest powiadomienie 

rodzic·w lub opiekun·w prawnych dziecka i om·wienie z nimi wsp·lnych 

rozwiŃzaŒ. Tylko synergiczne wsp·ğdziağanie rodzic·w i szkoğy moŨe 

zagwarantowaĺ powodzenie podejmowanych dziağaŒ wspierajŃcych dziecko. 

3.6 JeŜli Ŝwiadkami problemu sŃ r·wieŜnicy dziecka, naleŨy im w rozmowie 

zwr·ciĺ uwagň na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasob·w 

Internetu oraz zaapelowaĺ o codzienne wsparcie dla dziecka dotkniňtego 
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problemem, a takŨe o informowanie wychowawcy w przypadku wystŃpienia 

kolejnych przypadk·w u innych dzieci. 

 

4. W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleŨnienia od 

korzystania z zasob·w Internetu dziecko powinno zostaĺ skierowane przez szkoğň, w 

bliskiej wsp·ğpracy z rodzicami, do plac·wki specjalistycznej oferujŃcej program 

terapeutyczny z zakresu przeciwdziağania uzaleŨnieniom. W czňŜci przypadk·w 

moŨe siň okazaĺ konieczna diagnoza i terapia lekarska. 

 

 

3.6 Procedury na wypadek nawiązywania niebezpiecznych kontaktów w Internecie – 

uwodzenie, zagrożenie pedofilią.  

 

ZagroŨenie obejmuje kontakty os·b dorosğych z mağoletnimi w celu zainicjowania 

znajomoŜci prowadzŃcych do wyğudzenia poufnych informacji, nawiŃzania kontakt·w 

seksualnych, skğonienia dziecka do zachowaŒ niebezpiecznych dla jego zdrowia i Ũycia lub 

wyğudzenia wğasnoŜci (np. danych, pieniňdzy, cennych przedmiot·w rodzinnych). Telefon 

Zaufania dla Dzieci i MğodzieŨy - 116 111 

 

 

Telefon dla Rodzic·w i Nauczycieli w sprawie BezpieczeŒstwa Dzieci ï 

800 100 100 

Zgğaszanie nielegalnych treŜci: DyŨurnet, dyzurnet.pl  

1. Przyjňcie zgğoszenia i ustalenie okolicznoŜci zdarzenia.  

1.1 Kluczowe znaczenie w dziağaniach szkoğy ma czas reakcji - szybkoŜĺ 

przeciwdziağania zagroŨeniu ze wzglňdu na niezwykle szkodliwe 

konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajŃcego siň w zachowania w 

Ŝwiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a 

takŨe wyğudzenie pieniňdzy czy przedmiot·w duŨej wartoŜci. W przypadkach 

niebezpiecznych kontakt·w inicjowanych w Internecie moŨe dochodziĺ do 

zagroŨenia Ũycia i zdrowia dziecka, szantaŨu i przymusu realizacji czynnoŜci 

seksualnych. 

 

2. Opis okolicznoŜci, analiza, zabezpieczenie dowod·w. 

2.1 NaleŨy zidentyfikowaĺ i zabezpieczyĺ w szkole, w formie elektronicznej 

dowody dziağania dorosğego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozm·w w 

komunikatorach, na portalach spoğecznoŜciowych; zrzuty ekranowe, zdjňcia, 

wiadomoŜci e-mail). 
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2.2 JednoczeŜnie ï bezzwğocznie - naleŨy dokonaĺ zawiadomienia na Policji o 

wystŃpieniu zdarzenia. Ze wzglňdu na bezpieczeŒstwo nie naleŨy podejmowaĺ 

samodzielnych dziağaŒ w celu dotarcia do sprawcy, lecz udzielaĺ wszelkiego 

moŨliwego wsparcia organom Ŝcigania, m.in. zabezpieczyĺ i przekazaĺ 

zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i 

moŨliwoŜci szkoğy w wiňkszoŜci przypadk·w uwodzenia przez Internet. 

 

3. Nie naleŨy podejmowaĺ aktywnoŜci zmierzajŃcych bezpoŜrednio do kontaktu ze 

sprawcŃ. Zadaniem szkoğy jest zebranie dowod·w i opieka nad ofiarŃ i ew. 

Ŝwiadkami. 

 

 

 

4. W kaŨdym przypadku pr·by nawiŃzania niebezpiecznego kontaktu ï np. w celu 

werbunku do sekty lub grupy promujŃcej niebezpieczne zachowania, a takŨe 

werbunku do grupy terrorystycznej naleŨy przed wszystkim zapewniĺ ofierze opiekň 

psychologicznŃ i poczucie bezpieczeŒstwa. 

4.1 PierwszŃ czynnoŜciŃ w ramach reakcji na zagroŨenie jest otoczenie ofiary 

pomocŃ psychologiczno-pedagogicznŃ we wsp·ğpracy szkoğy z 

rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem  

prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez 

wychowawcň/pedagoga/osobň ze szkoğy, do kt·rej dziecko ma szczeg·lne 

zaufanie, naleŨy uzyskaĺ wszelkie moŨliwe informacje o sprawcy i przekazaĺ 

je Policji. 

4.2 NaleŨy upewniĺ siň, Ũe kontakt ofiary ze sprawcŃ zostağ przerwany, a dziecko 

odzyskağo poczucie bezpieczeŒstwa. 

4.3 Poinformowaĺ rodzic·w. 

4.4 Towarzyszyĺ temu powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w 

kt·rej tkwiĺ moŨe Ŧr·dğo poszukiwania kontakt·w w Internecie. 

4.5 Dziecku i Rodzicom naleŨy wskazaĺ sposoby dalszej pomocy. 

4.6 Wszelkie dziağania szkoğy wobec dziecka winny byĺ uzgadniane z 

rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgodŃ. 

 

5. JeŨeli zgğaszajŃcym zagroŨenie byğ r·wieŜnik ofiary, naleŨy r·wnieŨ objŃĺ go opiekŃ 

psychologicznŃ, pozytywnie wzmacniajŃc jego reakcjň na zdarzenie. 

6. W przypadkach naruszenia prawa ï szczeg·lnie w przypadku uwiedzenia dziecka do 

lat 15 ï obowiŃzkiem szkoğy jest powiadomienie Policji lub sŃdu rodzinnego. 

 

7. W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby dorosğe rekomenduje siň ï w 

porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ï skierowanie ofiary na terapiň do 

plac·wki specjalistycznej opieki psychologicznej. 
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3.7. Seksting, Prowokacyjne zachowania i aktywność seksualna jako źródło dochodu 

osób nieletnich – procedura reagowania.  

 

Definicja: Seksting ï forma komunikacji elektronicznej , w kt·rej przekazem jest seksualnie 

sugestywny obraz lub treŜĺ. Uznawany jest za jedno z najwaŨniejszych zagroŨeŒ spoğeczno ï 

wychowawczych stojŃcych przed mğodymi ludŦmi korzystajŃcymi z Internetu obok innych 

form cyberprzemocy. UprawiajŃcy seksting korzystajŃ gğ·wnie z aplikacji mobilnych. 

 

1.        Podstawy prawne uruchomienia procedury: 

 Kodeks Karny (art. 191a i 202) 

 

2.          Przyjňcie zgğoszenia i ustalenie okolicznoŜci zdarzeŒ 

 

 

 2.1  Przyjňcie zgğoszeŒ przypadk·w sekstingu  dokonanych przez rodzic·w /    

opiekunow·w    prawnych dziecka ï ofiary lub bezpoŜrednio od samej ofiary 

albo od osoby z grona bliskich znajomych dziecka ï w  rzadkich wypadkach 

nauczyciele i inni pracownicy szkoğy sami identyfikujŃ takie zdarzenia w sieci. 

Zachowanie daleko posuniňtej dyskrecji i profesjonalnej reakcji ze wzglňdu na 

delikatny charakter sprawy, a takŨe potencjalnŃ  penalizacjň sprawcy. 

2.2   Objňcie ofiary sekstingu opiekŃ psychologiczno ï pedagogicznŃ.  

 

 3.        Opis okolicznoŜci, analiza, zabezpieczenie dowod·w 

3.1   Wyr·Ũniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, kt·re skutkujŃ koniecznoŜciŃ  

realizacji zmodyfikowanych procedur reagowania:                  

3.1.1   Wymiana materiağ·w o charakterze seksualnym nastňpuje tylko  

w  ramach  zwiŃzku miňdzy dwojgiem r·wieŜnik·w. Materiağy nie 

ulegğy rozprzestrzenieniu dalej.        

 3.1.2. Rozesğanie materiağ·w o charakterze seksualnym wiňkszej liczbie os·b,   

jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle ï mğodzieŨ traktuje 

materiağ jako formň wyraŨenia siebie. 

3.1.3   Rozesğanie materiağ·w  wiňkszej liczbie os·b w celu upokorzenia osoby 

na nich zaprezentowanej ï lub rozpowszechnione materiağ·w 

omyğkowo, jednak sŃ zastosowane jako narzňdzie cyberprzemocy.  

 

4.         Identyfikacja sprawcy 

Identyfikacja sprawcy przez zabezpieczenie dowod·w,  np. przesğanych zdjňĺ, 

zrzut·w ekran·w z portali publikujŃcych zakazane zdjňcia  i rozmowň  

z ofiarŃ przy zachowaniu dyskrecji w Ŝrodowisku uczni·w. 

 

5.         AktywnoŜci wobec sprawc·w zdarzenia ze szkoğy/ spoza szkoğy 

5.1  Wezwanie sprawcy sekstingu do dyrektora szkoğy w celu przedstawienia 

dowod·w  karalnej aktywnoŜci. 

5.2   Wezwanie na rozmowň o karalnej aktywnoŜci rodzic·w/prawnych opiekun·w 

sprawcy. 

5.3   Objňcie pomocŃ psychologiczno ï pedagogicznŃ sprawcy sekstingu. 

 

6.        AktywnoŜĺ wobec Ŝwiadk·w 
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W przypadku rozpowszechnienia publikacji o charakterze sekstingu w Ŝrodowisku 

r·wieŜniczym wprowadzenie dziağaŒ wychowawczych uŜwiadamiajŃcych negatywne 

aspekty moralne sekstingu oraz naraŨanie siň na dotkliwe kary.  

 

7.         Wsp·ğpraca z sğuŨbami spoğecznymi i plac·wkami specjalistycznymi 

 7.1   W przypadkach Ŝciganych z urzňdu, jak pornografia dzieciňca,  powiadomienie 

o wydarzeniu przez dyrektora szkoğy Policjň ï Komisariat      

Policji  w Skale,  ul. Langiewicza 6; 32 ï 043 Skağa lub wğaŜciwy sŃd rodzinny  

ï SŃd Rejonowy dla Krakowa ï śr·dmieŜcia, ul. Przy Rondzie 7; 31 ï 547 

Krak·w. 

7.2 W indywidualnych przypadkach podjňcie przez ofiarň kontaktu z plac·wkami 

specjalistycznymi po wsp·lnych ustaleniach pedagoga szkolnego i 

rodzic·w/prawnych opiekun·w. 

 

  

3.8 Bezkrytyczna wiara w treści zamieszczone w Internecie, nieumiejętność 

odróżnienia treści prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwość reklam  

 

1. Podstawy prawne uruchomienia procedury  

Ustawa z 11 stycznia 2017 r. ï prawo oŜwiatowe. 

 

2.  Rodzaj zagroŨenia objňtego procedurŃ. Brak umiejňtnoŜci odr·Ũniania informacji 

prawdziwych od nieprawdziwych publikowanych w Internecie, bezkrytyczne 

uznawanie za prawdň tez publikowanych w forach internetowych, kierowanie siň 

informacjami zawartymi w reklamach przez  dzieci prowadziĺ moŨe do zagroŨeŒ 

Ũycia i zdrowia (np. stosowania wyniszczajŃcej diety, samookaleczeŒ), skutkowaĺ 

rozczarowaniami i poraŨkami Ũyciowymi (w efekcie korzystania z fağszywych 

informacji), utrudniaĺ lub uniemoŨliwiaĺ osiŃganie dobrych wynik·w w edukacji  

  (korzystanie z upraszczajŃcych i zawňŨajŃcych temat ĂŜciŃgò i Ăbryk·wò), a takŨe 

utrwalenia siň u ucznia ambiwalentnych postaw moralnych. 

 

3. Przyjňcie zgğoszenia i ustalenie okolicznoŜci zdarzenia 

Prowadzenie przez nauczycieli wnikliwej obserwacji poczynaŒ uczni·w, analiza ich 

zachowaŒ podczas zajňĺ lekcyjnych i pozalekcyjnych oraz treŜci zadaŒ domowych w 

celu weryfikacji treŜci i Ŧr·dğa wiedzy, z kt·rego uczniowie korzystali. 

 

4. Opis okolicznoŜci, analiza, zabezpieczenie dowod·w  

4.1   PosğuŨenie  siň przez ucznia nieprawdziwymi informacjami 

zaczerpniňtymi  z Internetu w procesie dydaktycznym ï podczas lekcji lub w 

zadaniach            domowych. 

4. 2 Wskazanie przez nauczyciela bğňdnych informacji. 
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4.3 Sprostowanie przez nauczycieli przedmiotowych bğňdnych informacji 

pochodzŃcych z Internetu bezrefleksyjnie wykorzystanych przez 

uczni·w. 

4.4   Archiwizowanie szkodliwych i nieprawdziwych treŜci i wykorzystanie 

ich w trakcie profilaktycznych zajňĺ medialnych, kt·rych celem jest 

nabycie przez uczni·w kompetencji medialnych. 

 

5.          AktywnoŜci wobec sprawc·w zdarzenia ze szkoğy 

  Opublikowanie sprostowania nieprawdziwych informacji, w miarň moŨliwoŜci, 

rozpowszechnienie go w Internecie w portalach o zbliŨonej tematyce. 

          

6. AktywnoŜci wobec ofiar zdarzenia i Ŝwiadk·w. 

Prowadzenie  edukacji medialnej w formie zajňĺ pozalekcyjnych i/lub element·w     

zajňĺ przedmiotowych. 
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3.9 Procedura na wypadek łamania prawa autorskiego. 
 

1.   Podstawy prawne uruchomienia procedury:  Kodeks Karny. 

 

2.   Rodzaj zagroŨenia objňtego procedurŃ (opis). 

             Ryzyko poniesienia odpowiedzialnoŜci cywilnej lub karnej z tytuğu naruszenia 

prawa autorskiego albo negatywnych skutk·w pochopnego speğnienia 

nieuzasadnionych roszczeŒ (tzw. copyright trolling). 

 

3.   SPOSčB POSTŇPOWANIA W PRZYPADKU WYSTłPIENIA 

ZAGROŧENIA 

3.1  Przyjňcie zgğoszenia i ustalenie okolicznoŜci zdarzenia (w zaleŨnoŜci od 

okolicznoŜci oraz zaawansowania problemu, w kt·rym doszğo do 

ujawnienia sprawy. 

3.1.1   Nieformalnie (ustnie, telefonicznie, pocztŃ elektronicznŃ, na 

zamkniňtym lub publicznym forum internetowym, na piŜmie w 

postaci wezwania podpisanego przez domniemanego 

uprawnionego lub jego peğnomocnika):  

a) przyjňcie zgğoszenia; 

b)   sporzŃdzenie notatki sğuŨbowej lub zakomunikowanie 

przeğoŨonemu (w zaleŨnoŜci od wagi sprawy). 

Na wstňpnym etapie naleŨy przede wszystkim unikaĺ wdawania siň 

w argumentacjň, pochopnego przyznawania roszczeŒ lub speğniania 

ŨŃdaŒ, piňtnowania domniemanych sprawc·w itd. bez ustalenia 

wszystkich okolicznoŜci sprawy, w razie potrzeby w konsultacji z 

prawnikiem. Prawo autorskie jest regulacjŃ skomplikowanŃ, a sŃdy 

decydujŃ w sprawach 

o naruszenie praw autorskich czňsto w bardzo odmienny spos·b, dlatego 

w wiňkszoŜci przypadk·w uzyskanie fachowej pomocy prawnej jest 

wysoce wskazane. Najczňstszym przypadkiem, w kt·rym szkoğa moŨe 

zetknŃĺ siň z problemem naruszenia praw autorskich jest uŨycie 

materiağ·w prawnie chronionych na stronach 

3.1.2  W spos·b formalny: w postaci dorňczenia odpisu pozwu lub                

innego pisma urzňdowego np. wezwania z Policji lub 

prokuratury. 

3.2     Opis okolicznoŜci, analiza, zabezpieczenie dowod·w. 

3.2.1  Zebranie informacji o osobie dokonujŃcej zgğoszenia: czy jest do 

tego uprawniona, czy faktycznie przysğugujŃ jej prawa autorskie 

do danego utworu, czy posiada waŨne peğnomocnictwo itd. 

3.2.2  Zebranie informacji o wykorzystanym utworze: czy faktycznie jest 

chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie zostağ 

wykorzystany i czy zakres ten mieŜci siň w zakresie posiadanych 

licencji lub dozwolonego uŨytku. 

3.2.3 Zweryfikowanie wszystkich informacji podawanych przez 

zgğaszajŃcego lub inne osoby. 

3.2.4 JeŨeli zgğaszajŃcy powoğuje siň na toczŃce siň w sprawie 

postňpowanie karne, naleŨy podjŃĺ kontakt z odpowiednimi 

sğuŨbami celem ustalenia, czy takie postňpowanie faktycznie siň 
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toczy, czego dokğadnie dotyczy i jaka jest w nim rola  

 

poszczeg·lnych os·b. Taki kontakt najlepiej przeprowadzaĺ za 

poŜrednictwem adwokata lub radcy prawnego. 

3.2.5  Sprawdzenie, czy okolicznoŜci podane w zgğoszeniu faktycznie 

miağy miejsce i czy powoğywane tam dowody nie zostağy 

zmanipulowane. 

3.3       Identyfikacja sprawcy(sprawc·w). 

3.3.1   Przekazanie pozyskanych informacji odpowiednim organom (np. 

policji, prokuraturze, itp.) 

3.3.2 Wykorzystanie sytuacji w zakresie edukacyjno-wychowawczym do 

przeprowadzenia rozm·w z nauczycielami oraz uczniami, a takŨe 

rodzicami na temat prawa autorskiego i konsekwencji jego 

nieprzestrzegania z zachowaniem niezbňdnych zasad ochrony 

prywatnoŜci i danych. Dochodzenie naruszeŒ praw autorskich 

realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego 

uprawnionego przed sŃdami, a w przypadku naruszeŒ 

stanowiŃcych przestňpstwo dodatkowo zaangaŨowane mogŃ byĺ 

policja i prokuratura. Szkoğa nie powinna wyrňczaĺ tych organ·w 

w ich rolach ani teŨ wkraczaĺ w ich kompetencje. Szkoğa powinna 

skupiĺ siň na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, 

wykorzystujŃc otrzymanie zgğoszenia rzekomego naruszenia do 

przekazania zaangaŨowanym osobom (a byĺ moŨe i wszystkim 

uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na temat tego, jak 

faktycznie prawo reguluje tň konkretnŃ sytuacjň. 

3.4  AktywnoŜci wobec sprawc·w zdarzenia ze szkoğy lub spoza szkoğy.        

Zasadniczo o dochodzeniu roszczeŒ wobec sprawcy decyduje sam 

uprawniony (tzn. autor lub inna osoba, kt·rej przysğugujŃ prawa 

autorskie). Szkoğa powinna natomiast podjŃĺ dziağania o charakterze 

edukacyjno-wychowawczym, polegajŃce na obszernym wyjaŜnieniu, na 

czym polegağo naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszeŒ nie 

dopuŜciĺ w przyszğoŜci. 

3.5   AktywnoŜci wobec ofiar zdarzenia.    

JeŨeli osobŃ, kt·rej prawa autorskie naruszono, jest uczeŒ naleŨy rozwaŨyĺ 

moŨliwoŜĺ wystŃpienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznoŜci 

uğatwiĺ stronom ugodowe lub inne kompromisowe zakoŒczenie 

powstağego sporu. 

Np. w przypadku, gdy ofiarŃ jest osoba ze szkoğy, autorytet szkoğy moŨe 

pom·c w skğonieniu sprawcy do zaprzestania naruszeŒ. Z kolei w 

przypadku, gdy ofiarŃ jest osoba spoza szkoğy, szkoğa moŨe pom·c 

sprawcy w doprowadzeniu do zaniechania naruszeŒ i naprawienia ich 

skutk·w bez niepotrzebnej eskalacji sporu. 

3.6       AktywnoŜci wobec Ŝwiadk·w.   

Stosownie do okolicznoŜci naleŨy samodzielnie zebraĺ ich zeznania lub 

zadbaĺ, aby zostağy one zebrane przez uprawnione organy. 

3.7      Wsp·ğpraca z PolicjŃ lub sŃdami rodzinnymi.           

PoniewaŨ, co do zasady dochodzenie roszczeŒ z tytuğu naruszeŒ zaleŨy od 

decyzji uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowaĺ czy 
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zawiadamiaĺ policjň lub skğadaĺ pow·dztwo. Stosownie do wskazanej 

wyŨej roli mediatora, szkoğa powinna zaangaŨowaĺ siň natomiast przede  

 

wszystkim w uğatwianie zakoŒczenia sporu bez takiej eskalacji. 

3.8      Wsp·ğpraca ze sğuŨbami spoğecznymi i plac·wkami specjalistycznymi. 

Warto rozwaŨyĺ zorganizowanie szkoleŒ lub warsztat·w z zakresu prawa 

autorskiego w intrenecie dla wszystkich zainteresowanych os·b w szkole. 

3.9      Wsp·ğpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi. 

ZaleŨnie od okolicznoŜci, moŨe byĺ wskazana asysta sprawcy bŃdŦ ofiary 

przy kontakcie z tego typu podmiotami, np. w celu zablokowania dostňpu 

do utworu umieszczonego w Internecie z naruszeniem prawa. Ponadto, 

stosownie do przepis·w prawa, tego typu usğugodawcy mogŃ zostaĺ 

zobowiŃzani do przekazania szczeg·ğ·w dotyczŃcych naruszenia 

dokonanego z uŨyciem ich usğug (do czego jednak moŨe byĺ potrzebne 

postanowienie sŃdowe). 

 

 

 

 

3.10  Procedura na wypadek zagrożenia bezpieczeństwa technicznego sieci, 

komputerów i zasobów online. 

 

1. Podstawy prawne uruchomienia procedury. 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oŜwiatowe Statut Zespoğu, regulaminy szkolne 

2.   Rodzaj zagrożenia objętego procedurą (opis). 

Kategoria technicznych zagroŨeŒ bezpieczeŒstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie 

spectrum problem·w: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe 

(hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki sğownikowe i back door, skanowanie port·w, 

phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit) i ataki 

socjotechniczne. Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizujŃ siň zagroŨenia 

wynikajŃce z nieprawidğowych i szkodliwych zachowaŒ uŨytkownik·w np. uŨywanie ğatwych 

do odgadniňcia haseğ, pozostawianie komputer·w wğŃczonych bez opieki, czy brak 

zabezpieczeŒ na wypadek braku energii elektrycznej. 

3.   SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA 

3.1   Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia. 

3.2  W przypadku wystŃpienia incydent·w zagroŨenia bezpieczeŒstwa cyfrowego 

pracownik szkoğy zobowiŃzany jest do zgğoszenia go osobie odpowiedzialnej 

za infrastrukturň cyfrowŃ szkoğy oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma 

zebranie i zabezpieczenie przez specjalistň dowod·w w formie elektronicznej. 
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3.3   Opis okoliczności, analiza, zabezpieczenie dowodów.  

Szczeg·ğowy opis procedur reagowania na wystŃpienie w szkole r·Ũnorodnych 

zagroŨeŒ bezpieczeŒstwa cyfrowego powinien zostaĺ zawarty w dokumencie 

Ăpolityka bezpieczeŒstwa cyfrowegoò danej szkoğy stanowiŃcej element 

Szkolnego Planu Zapewnienia BezpieczeŒstwa Cyfrowego. W czňŜci 

przypadk·w szkoğa poradzi sobie we wğasnym zakresie, w niekt·rych 

konieczne bňdzie skorzystanie z zewnňtrznego wsparcia wyspecjalizowanych 

firm. 

3.4   Identyfikacja sprawcy(sprawców). 

Identyfikacjň sprawc·w ataku naleŨy pozostawiĺ specjalistom ï 

informatykom. 

W sytuacji, gdy incydent spowodowağ szkole straty materialne lub wiŃzağ siň z 

utratŃ danych naleŨy powiadomiĺ Policjň, aby podjňğa dziağania na rzecz 

zidentyfikowania sprawcy. 

3.5   Aktywności wobec sprawców zdarzenia ze szkoły lub spoza szkoły.        

JeŜli sprawcami incydentu sŃ uczniowie danej szkoğy, o zaistniağej sytuacji 

naleŨy powiadomiĺ ich rodzic·w, zaŜ wobec nich podjŃĺ dziağania 

wychowawcze. JeŨeli skutki ataku majŃ dotkliwy charakter, doprowadziğy do 

zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np. gromadzonych w e-

dzienniku szkoğy), naleŨy taki przypadek zgğosiĺ na policjň. 

3.6   Aktywności wobec świadków. 

O incydencie naleŨy powiadomiĺ spoğecznoŜĺ szkolnŃ (uczni·w, nauczycieli, 

rodzic·w) i zaprezentowaĺ podjňte sprawnie dziağania, tak przywracajŃce 

dziağanie aplikacji i sieci komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-

edukacyjne wobec dzieci. 

3.7   Współpraca z Policją i sądami rodzinnymi.  

W przypadku wystŃpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczeg·lnie 

danych wraŨliwych) naleŨy zgğosiĺ incydent na Policji. 

3.8  Współpraca ze służbami społecznymi i placówkami specjalistycznymi.   

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywoğanych przez trojany) lub 

strat (np. utrata danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z 

zewnňtrznego wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem tw·rcy 

oprogramowania lub zam·wienie usğugi w wyspecjalizowanej firmie. 

  

 


